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UvoD

Ciel'om tejto metodiky je stanavipostup pri posudzovani suladu elektronickej pdutetepre
administrativny styk s platnou legislativou v Slosikej republike.

Postup a jednotlivé bezfi@ostné a funkcionalne poziadavky vychadzaju priamo:
» 70 z&kona. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a 0 zmeew®plneni niektorych
z&konov v zneni neskorsich predpisdealgj len ,,zakon") a
« prisludnej vyhlasky NBU¢. 136/2009 Z. z. ospdsobe a postupe pouzivania
elektronického podpisu v obchodnom a administrativistyku ("alej len vyhlaska®).

Pod pojmom elektronickd podéia (dalej len ,e-podatéha“) sa v tejto metodike rozumie
technické zariadenie (subor hardvérovych a softsé@io prvkov)v automatickom rezime, ktoré v
pozadovanej konfiguracivykonavacinnosti tak, ako ich definuje vyhlaska, t.j. najmpéjima,
odosiela a potvrdzuje prijatie elektronickych dolantov (Falej len ,e-dokumenty”), e-
dokumentov podpisanych elektronickym podpisom aolaithentov podpisanych zg&enym
elektronickym podpisomdfalej len ,ZEP").
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1. VSeobecny postup posudenia produktu e- poddti#a
pre administrativny styk

VSeobecny postup posudenia e-polbiae pre administrativny styk je rozdeleny do
nasledujucicliasti:

a) poziadavky na funkcionalitu e-podéte poda platnej legislativy,
b) poziadavky na prostriedky e-podite,

c) podmienky pouZzitia e-poddiee a podmienky na prostredie definované
vyrobcom,

d) poziadavky na moduly pre elektronicky podpis.
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2. Z&kladna funkcionalita e- podatd’ne pre administrativny styk

Posudenie zakladnych charakteristik vyplyvajucich @ zakona a vyhlasky

1. Prijimanie, odosielanie, overovanie, potvrdzovangpracovanie e-dokumentov
pomocou:

a) siete na prenos udajov,
b) elektronickej posty,
c) Standardnych nasbv Gdajov.

2. Kontrola prijimanych e-dokumentov:
a) bezproblémovéitanie technickymi prostriedkami elektronickej ptefae,
b) dodrZanie stanoveného formatu a obsahu e-dokumeamhysle § 3 vyhlasky,

c) nepritomnos Skodlivych kédov a bitovych sekvencii (naprikladkré, virusy,
trojske konegervy).

3. Overenie platnosti certifikatu verejnéhtlka podpisovati&a viazaného na elektronicky
podpis e-dokumentu.

4. Potvrdenie o prijati alebo odmietnuti e-dokumewmyglanim vlastného e-dokumentu
S pouzitiméasovej péiatky.

5. Odoslanie e-dokumentu @zlSie vybavenie.

6. Prijatie vybaveného alebo vytvoreného e-dokumertwndtornom prostredi na jeho
odoslanie do vonkajSieho prostredidaSiecinnosti suvisiace &innog’ou e-podaténe.

Vyuzitie sluzby ¢asovej pe&iatky pri manipulacii s e-dokumentom
1. Vyuzitie sluzbycasovej p&iatky pri manipulacii s e-dokumentom v zmysle 88ana.
Prostriedky na manipulaciu s e-dokumentom

1. Posudenie prostriedkov v zmysle 8§ 4 vyhlaskyci(eing’ s bezp&gnym zariadenim
na vyhotovenie e-podpisu).

Posudenie zdsadinnosti e-podatd’ne
Prijimanie a potvrdzovanie e-dokumentov v e-pdihate

1. E-podaténa prijima e-dokumenty prostrednictvom siete prenasiajov alebo
elektronickej posty:

a) Vv rezime trvalého pripojenia on-line,
b) v rezimecasovo obmedzeného pripojeniadkea pripojenie on-line poskytuje
najmenej pdas polovice ufeného pracovnéhtasu.

2. E-podaténa prijima e-dokumenty na ndsiddajov p&as uteného pracovnéhoasu
organu verejnej moci, najmenej vSakias polovice tohtdasu.
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3. E-podaténa po prijati e-dokumentu:

a) prostrednictvom siete prenosu udajov alebo elektken posty automaticky
zaradi prijaty dokument do frontu prijatych dokurcen v pripade nosa udajov
prevedie e-dokument z néaitudajov do frontu prijatych dokumentov,

b) ihned po prijati priradi e-dokumentu jednozng a nemenitiny casovy Udaj
zodpovedajuci objektivnemdasu prijatia dokumentu, technické a systémové
prostriedky e-podatee zabezp#a jednozna&né a nezmenit@é priradenie
¢asoveho udaja prijatému e-dokumentu a jeho ochpged modifikaciou alebo
znicenim,

c) zapiSe automaticky alebo manuélne prijaty dokunsimtzoznamu prijatych
dokumentov,

d) skontroluje  e-dokument (najma bezproblémovéitanie  technickymi
prostriedkami, dodrZzanie stanoveného formatu edektkych dokumentov,
nepritomnos Skodlivych kédov a bitovych sekvencii) a rozhodnghodalSom
spracovani — akceptacia alebo odmietnutie e-doktumen

e) pre akceptovany podpisany e-dokument overi pléatoeifikatu verejnéholiica
podpisovatéa, platnos elektronického podpisu alebo ZEP a neporu&nos
integrity prijatého dokumentu,

f) po kladnom overeni pdid pism. e), vyda elektronicki potvrdenku a e-dokume
zaradi do frontu overenych prijatych dokumentov, pegativhom overeni
e-dokument vyradi z frontu prijatych dokumentovkeya zdznam v zozname
prijatych dokumentov a prijatie dokumentu odmietne.

Potvrdenie prijatia e-dokumentu
1. Vydanie elektronickej potvrdenky v pripade podapi@strednictvom siete prenosu
Gdajov alebo elektronickej poSty (najviac do 60 imirod zaradenia e-dokumentu
do frontu overenych dokumentov) na adresu odosleadrijatého e-dokumentu.

2. Moznog opakovaného dotovania (najmenej dvakrat alebo (fad vnatornych
predpisov organizacie) v pripade problémov s &emim.

3. Spracovanie zaznamu o ned@ni do zoznamu prijatych dokumentov (nedenul
potvrdenku pripoji do suboru o prijati e-dokumentu)

4. Vydanie pisomného potvrdenia doitelovi nosta Udajov s  prijatym
e-dokumentom.

5. Spracovanie elektronického potvrdenia ditefovi na nost idajov s e-dokumentom.
Spracovanie prijatého overeného e-dokumentu

1. Postupny manualny alebo automaticky vyber z fraverenych prijatych dokumentov.

2. Moznog pod’a potreby previgse-dokument vytléenim na listinnu podobu.

3. Odovzdanie nd’alSie vybavenie v elektronickej podobe.

4. Vedenie archivu zoznamov prijatych, overenych prijla a odmietnutych e-dokumentov

a suboru elektronickych potvrdeni o prijati dokutognv listinnej alebo elektronickej
podobe.
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3. Poziadavky na prostriedky e-podat&ne pre administrativny styk

Pouzitie a sprdva prostriedkov na overenie elektroického podpisu e-dokumentu
a vytvorenie elektronickej potvrdenky

» Pouzité prostriedky na overenie elektronického dpprijatého e-dokumentu
a na vytvorenie elektronického podpisu e-polfseacasovej péiatky na elektronickej
potvrdenke potvrdzujacej prijatie e-dokumentu voelgténi su prostriedkami pda
§ 2 pism. g), i) a x) zakona a musidnsp poziadavky zakona.

PouZitie a sprava prostriedkov na overenie ZEP e-damentu a vytvorenie elektronickej
potvrdenky

» Pouzité prostriedky na overenie ZEP prijatého esdméntu a na vytvorenie ZEP
e-podaténe a casovej pe&iatky na elektronickej potvrdenke potvrdzujlcejjatie
e-dokumentu v e-poddi@ su prostriedkami pdd § 2 pism. g), h), i) a x) zakona a
musia sfhat’ poziadavky zakona.
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4. Podmienky pouzitia e-podat&ne pre administrativny styk a podmienky na
prostredie definované vyrobcom

Zriadovatd’ e-podaténe je povinny najma:

- na zabezpmnie vyuZivania sluzieb e-podbte zverejni pisomnou formou a
prostrednictvom siete na prenos udajov elektronidkomou:

a) zoznam uplnych elektronickych adries ungficich styk s e-podait#ou,

b) adresu umiestnenia e-podate a adresu, na ktorej moZzno s organom verejnej
moci komunikové o otdzkach vyuZzivania@nnosti e-podatiane,

c) zoznam certifikatov alebo kvalifikovanych certifik@ alebo UpInu elektronickd
adresu, na ktorej sa nachadza zoznam certifikat@boa kvalifikovanych
certifikatov vSetkych zamestnancov organu verejmajci, ktori zabezpwiju
prevadzku e-podalee,

d) formaty elektronickych dokumentov z mnoziny pripysh formatov potha
prilohy¢. 2 vyhlasky, ktoré e-poddtea prijima,

e) typy a charakteristiky noSv udajov, na ktorych e-podditm e-dokumenty
prijima,

f) pravidla zasielania e-dokumentov a potvrdzovania pgjatia vratane mozného
¢asového obmedzenia styku s e-poliaia,

g) zoznam typov prijimanych e-dokumentov a spésob amisk elektronickych
predldh podani,

- zabezpeit, aby s prostriedkami na overenie ZEP prijatéholkithentu a na vytvorenie
ZEP sluzbukonajuceho zamestnanca e-p@data casovej pe&iatky na elektronickej
potvrdenke potvrdzujucej prijatie e-dokumentu voelgpténi mohla manipulovéa iba
fyzicka osoba, ktora bola na titimnos’ odborne vyskolena a poverena organizaciou,

- zabezpeit, aby prostriedky pouzité na overenie ZEP prijatéaalokumentom
a na vytvorenie ZEP sluzbukonajuceho zamestnanpadaténe acasovej péiatky
na elektronickej potvrdenke potvrdzujucej prijateedokumentu v e-poddi@ boli
umiestnené len v priestoroch zabezmygich potla zasad fyzicke] bezpeosti
a objektove] bezpmosti technickymi zabezpevacimi prostriedkami a mechanickymi
zabrannymi prostriedkami najmenej staputajenia ,Vyhradené* pdd vyhlasky NBU
&. 336/2004 Z. z. o fyzickej bezgreosti a objektovej bezprosti v zneni vyhlasky NBU
¢. 315/2006 Z. z.,

- prevadzkové e-podaténu pod’a schvaleného bezfrestného projektu a bezppestnej
smernice,

- dodrziavd vSetky bezp&nostné opatrenia a podmienky zakoha215/2002 Z. z.
o elektronickom podpise a 0 zmene a doplneni nigkto zakonov a bezprostné
opatrenia a podmienky suavisiacich vyhlasok.

V pripade, Ze vyrobca definujecité poziadavky na e-poddiei, tieto musia by presne
Specifikované a pri prevadzke dodrziavané.
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5. Poziadavky na moduly pre zar&eny elektronicky podpis

1. Moduly pouzité na overenie ZEP prijatého e-dokumemtna vytvorenie ZEP podpisu
e-podaténe musia vyhovouapodmienkam zakona.

2. Moduly pouzité na vytvorenie Ziadosti gasovl peéiatku a na spracovanie prijatej
casovej peiatky pre potreby elektronickej potvrdenky v e-ptailai musia vyhovova
podmienkam zakona .
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