455/2001 2.z

VYHLASKA
Narodného bezpecnostného Gradu

z 31. oktdbra 2001,

o administrativnej bezpecnosti

Narodny bezpecnostny Urad (d‘alej len "trad") podl'a § 6 ods. 9, § 7 ods. 2 a § 8 ods. 3 zakona ¢.
241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
"zakon") ustanovuje:

§1

Utajované pisomnosti

Tato vyhlaska upravuje administrativnu bezpec¢nost’ utajovanych pisomnosti, ktorymi st utajované
skutocnosti listinného charakteru, povaZované za informacie podla § 2 pism. b) bodu 1 zakona, a
utajované skutocnosti nelistinného charakteru, povazované za veci podla § 2 pism. c¢) bodov 1 az 3
zakona, ak ich povaha dovol'uje nakladat’' s nimi ako s utajovanymi pisomnostami.

§2

Urcenie stupna utajenia

(1) Pri urcovani stupna utajenia sa posudzuje kazda utajovana pisomnost’ alebo jej Cast’
samostatne, s prihliadnutim na zoznam utajovanych skutocnosti uz pri jej vzniku. Ak je utajovana
pisomnost’ zloZzena z viacerych priloh alebo zo samostatnych dokumentov, ktoré su stcasne jej
prilohou, urcuje sa stupen utajenia podla prilohy s najvy$Sim stupfiom utajenia; ak dojde k odpojeniu
prilohy, s kazdou sa manipuluje podla uréeného stupria utajenia, ktorym je priloha oznacena.

Q) Vv odévodnen)'/ch pripadoch mo6ze pévodca utajovanej skuto¢nosti V) (d‘alej len "pdvodca") pri
spracovani utajovanej pisomnosti ureny stupen utajenia Casovo obmedzit'. V takych prlpadoch sa
lehota utaJenla uvadza do vyznaceného stupiia utajenia slovami "UTAJOVAT DO ................. ’
pripadne sa urci aj novy stupen utajenia. Po uplynuti lehoty utajenia sa taka pisomnost’ zaeviduje v
protokole pisomnosti s prislusnym stupfiom utajenia alebo bez utajenia. V pévodnom protokole
pisomnosti v stipcoch €. 12 az 14 sa vyznaci preprotokolovanie pisomnosti.

b § 2 pism. e) zdkona ¢. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutocnosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

§3

Oznacovanie stupna utajenia
(1) Na utajovanej pisomnosti sa stupen utajenia oznacuje slovami a skratkami

"PRiSNE TAINE" a v &isle pisomnosti skratkou "PT",
"TAINE" a v Cisle pisomnosti skratkou "T",
"DOVERNE" a v Cisle pisomnosti skratkou "D",
"VYHRADENE" a v Cisle pisomnosti skratkou "V".

oooo

(2) Stupen utajenia sa na utajovanej pisomnosti listinného charakteru oznacuje na prednej strane
prvého listu v pravej hornej Casti podla prilohy ¢. 1. Stupen utajenia Prisne tajné a Tajné sa oznacuje
na kazdej strane utajovanej pisomnosti v hornej a dolnej Casti. Stupen utajenia sa oznacuje odtlackom



petiatky ervenej farby podla prilohy &. 2 alebo slovami napisanymi ¢ervenou farbou. Cisté strany
utajovanej pisomnosti sa takto neoznacuju.

(3) Na utajovanej pisomnosti nelistinného charakteru sa stupen utajenia oznacuje na stitku, obale
alebo na inej neoddelitel'nej stcasti.

§4

Lehoty uloZenia a lehoty ochrany

Lehoty ulozenia a lehoty ochrany utajovanych pisomnosti urcéuje pévodca v sulade so svojim
registratirnym poriadkom podl'a zoznamu utajovanych skutocnosti.

§5

Zmena a zrusenie stupiia utajenia
(1) Stupen utajenia sa zmeni alebo zrusi

a. uplynutim urcenej lehoty utajenia,
b. pominutim potreby ochrany utajovanej pisomnosti,
c. v pripade nespravne uréeného stupna utajenia.

(2) Ak potreba utajenia nadalej trva, vyznadi sa na prvej strane utajovanej pisomnosti pod
oznacenim stupfia utajenia nova lehota uloZenia, alebo sa vyznaci lehota, pocas ktorej je potrebné
utajovanl pisomnost’ utajovat’, slovami "UTAJOVAT DO ............ ". Zmenu lehoty uloZenia alebo zmenu
lehoty utajovania schval'uje veduci 2 s uvedenim datumu zmeny.

(3) Zmena alebo zrusenie stupria utajenia sa vykonava preciarknutim oznaceného stupna utajenia
tak, aby povodny zapis zostal Citatel'ny. O zmene alebo zruseni stupfa utajenia sa v protokole
pisomnosti ur¢enom pre prislusny stupen utajenia (dalej len "protokol pisomnosti") podla prilohy €. 3
vykonava zaznam a utajovana pisomnost’ sa preprotokoluje do protokolu pisomnosti podl'a nového
stupfa utajenia. Na utajovanej pisomnosti v pravom hornom rohu sa uvedie datum vykonania zmeny,
dbvod, meno, priezvisko a podpis osoby, ktora zmenu alebo zrusenie stupfa utajenia vykonala. Ak sa
zmena alebo zrusenie stupna utajenia vykonava na utajovanej pisomnosti, ktora je evidovana v
spolocnom protokole pisomnosti, vykonava sa zmena stupfia utajenia preciarknutim skratky stupria
utajenia v stlpci ¢. 1 (T, D, V) v Cisle utajovanej pisomnosti a vyznacenim skratky nového stupna
utajenia.

(4) Ak je stupen utajenia Prisne tajné alebo Tajné urCeny v rozpore so zoznamom utajovanych
skutocCnosti alebo je urceny nespravne, ten, kto tuto skutocnost’ zisti, upozorni na to povodcu alebo
jeho pravneho nastupcu a Urad. Ak je zmena alebo zrusenie stupna utajenia vykonané na zaklade
upozornenia, povodca oznamuje tito skutocnost’ pisomne vSetkym adresatom utajovanej pisomnosti.
Po spravnom oznaceni utajenia sa utajovana pisomnost’ preeviduje do prislusného protokolu
pisomnosti.

(5) Ak sa zrusi stupen utajenia utajovanej pisomnosti v ramci vyrad‘ovacieho konania, ta sa
nepreprotokolGva. Utajovana pisomnost’ oznacena Skartacnym znakom A sa odovzda odtajnena do
archivu a utajovana pisomnost’ oznacend $kartaénym znakom S sa po archivnej prehliadke ¥ zniéi. O
odtajneni sa na utajovanej pisomnosti vyhotovi zaznam s uvedenim datumu odtajnenia a podpisom
pOvodcu.

2) § 9 a § 10 zakona & 241/2001 Z.2.

3zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni neskorsich predpisov.
Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej socialistickej republiky ¢. 63/1976 Zb., ktorou sa urcuju kritéria na posudzovanie
pisomnosti ako archivnych dokumentov a upravuju niektoré podrobnosti o postupe pri vyrad'ovani (Skartacii) pisomnosti.



§6

Evidencia utajovanych pisomnosti

(1) Vsetky utajované pisomnosti, ktoré vznikaji v statnych organoch alebo v inych pravnickych
osobach, alebo utajované pisomnosti, ktoré st im dorucené, eviduju sa ich zapisom v prislusnych
protokoloch pisomnosti. Protokol pisomnosti vedie vedlcim pisomne poverena osoba, ktora je
opravnena oboznamovat' sa s utajovanymi skuto¢nostami prislusného stupna utajenia.

(2) Utajované pisomnosti stupia utajenia Prisne tajné sa eviduju v samostatnom protokole
pisomnosti alebo samostatnom zbernom harku. Utajované pisomnosti stupfia utajenia Tajné, Doverné
a Vyhradené mozno evidovat' v spolonom protokole pisomnosti alebo spolocnom zbernom harku.
Stupen utajenia utajovanej pisomnosti sa vyznadi prislusnou skratkou oznacenia utajenia v stlpci €. 1
protokolu pisomnosti. Protokol pisomnosti sa pouZije na jeden rok. Ak v priebehu roka v protokole
pisomnosti konkrétneho stupria utajenia nebola zaevidovana ziadna pisomnost’, na konci kalendarneho
roka sa protokol pisomnosti uzatvori podla odseku 12. Taky protokol moZno pouZivat' viac rokov.

(3) Dorucené utajované pisomnosti sa o0znacuju prezentacnou peciatkou prijemcu, v ktorej sa
uvadza datum zaevidovania, Cislo utajovanej pisomnosti, pocet listov, pocet priloh a pocet listov
vSetkych priloh utajovanej pisomnosti.

(4) Ak je utajovana pisomnost’ prevzata na pracovnych stretnutiach alebo pri kontrolach,
odovzdava sa o najskor opravnenej osobe poverenej vedenim protokolu pisomnosti na zaevidovanie;
na prepravu takto prevzatych utajovanych pisomnosti sa vztahujd postupy ustanovené na prenasanie
utajovanych pisomnosti.

(5) Dorucené utajované pisomnosti oznaCené na vnutornej obalke alebo na obale napisom "DO
VLASTNYCH RUK" alebo "OTVORI ADRESAT" osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti neotvara.
Také pisomnosti sa zaeviduju v zalepenej obalke a odovzdaju najkratSou cestou adresatovi. Udaje
potrebné na zaevidovanie do protokolu pisomnosti oznamuje adresat osobe poverenej vedenim
protokolu pisomnosti bezodkladne po obozndmeni sa s obsahom utajovanej pisomnosti.

(6) Ten, kto utajovand pisomnost’ vytvara alebo komu bola utajovana pisomnost’ pridelena na
spracovanie (d'alej len "spracovatel™), potvrdzuje jej prevzatie podpisom v stlpci ¢. 8 protokolu
pisomnosti a zaznamenava manipulaciu s nou v pridelenom zapisniku opravnenej osoby. Pred
vyhotovenim Cistopisu da spracovatel’ presné pokyny na manipulaciu s utajovanou pisomnost'ou (v
kolkych vytlackoch ma byt’ utajovana pisomnost’ vyhotovend, urcenie adresatov a pod.). Ten, kto
vyhotovuije Cistopis, chybné alebo nadbytocné vytlacky znici. Po vyhotoveni Cistopisu spracovatel’ znici
aj koncepty, ktoré nie st obsahom poznamkového zoSita pre pracu s utajovanymi skuto¢nostami. Ak
Ssa opravnena osoba oboznami s utajovanou pisomnost'ou bez jej pridelenia, nezaznamenava toto
oboznamenie v pridelenom zapisniku opravnenej osoby, ale potvrdi ho podpisom na kontrolnom liste
utajovanej pisomnosti. Kontrolny list podla prilohy €. 4 sa priklada k utajovanej pisomnosti, netvori jej
sucast’ a Skartuje alebo archivuje sa spoloCne s utajovanou pisomnost'ou.

(7) Ak sa predpoklada, ze k tej istej veci vzniknl viac ako tri pisomnosti, zaloZi sa zberny harok
(priloha €. 5). Zberny harok sa oznaci v l'avom hornom rohu odtlackom Uradnej peciatky, Cislom
utajovanej pisomnosti z protokolu pisomnosti a slovnym oznacenim stupia utajenia a nazvu veci.
Zalozenie zberného harku sa vyznadi v stlpci €. 3 protokolu pisomnosti pod oznacenie odosielatel'a
odlisnou farbou, ako si vedené zapisy v protokole pisomnosti, skratkou "ZH". Zberny harok vedie
spracovatel. Do zberného harku sa zapisuju vSetky pisomnosti vratane tych, ktoré st pod cislom
zberného harku zapisané v protokole pisomnosti. Prva pisomnost’ v zbernom harku ma cislo totozné s
Cislom z protokolu pisomnosti. Kazda d‘alSia pisomnost’ sa oznacuje tymto cislom a za pomickou
poradovym cislom zo zberného harku, pocinajuc Cislom jeden. Po vybaveni utajovanej pisomnosti
spracovatel’ zberny harok uzatvori tak, Ze posledny zapis podciarkne; pod Ciarou uvedie datum
uzatvorenia, celkovy pocet listov vratane listov priloh a listov zberného harku, znak hodnoty, lehotu
ulozenia, meno, priezvisko a podpis spracovatela. Ulozenie zberného harku schvali podpisom
nadriadeny spracovatela.



(8) Ak st v zbernom harku evidované utajované pisomnosti s roznym stupfiom utajenia (T, D, V),
stupen utajenia zberného harku sa oznaci podla utajovanej pisomnosti s najvyssim stupfiom utajenia
a so spolocnym Skartacnym znakom a spolo¢nou lehotou uloZenia.

(9) Vsetky zapisy do protokolu pisomnosti a ostatnych administrativnych pomécok sa vykonavaju
denne v poradi, v akom boli utajované pisomnosti dorucené alebo spracované. Zapisy sa vykonavaju
tak, aby bola zabezpecena trvalost’ pisma.

(10) Kazda utajovana pisomnost’ sa po vybaveni zaklada k protokolu pisomnosti, ak nie je dalej
ustanovené inak. V odovodnenych pripadoch mozno utajované pisomnosti ulozit' v zalepenej obalke,
ktoru spracovatel zabezpedi podla § 15 ods. 2.

(11) Pisomnosti obsahujlice utajované skutocnosti s rovnakou problematikou, ktoré boli v
protokole pisomnosti zaevidované pod réznymi Cislami pisomnosti, mozno po vybaveni uloZit' v jednom
spolo¢nom obale (zvézku). Také uloZenie utajovanej pisomnosti sa vyznaci v stlpci ¢. 12 protokolu
pisomnosti. Na spolo¢nom obale sa vyznaci zoznam utajovanych pisomnosti, ktoré v iom boli uloZené.
Ak pisomnosti ulozené v spolocnom obale boli oznacené roznymi stupfiami utajenia, manipuluje sa s
nimi podl'a najvyssieho stupnia utajenia.

(12) Na konci kalendarneho roka sa protokol pisomnosti uzatvori tak, ze sa posledny zapis
podciarkne. Pod Ciarou sa uvedie zaznam: "V roku ... bolo pouzitych celkovo ... Cisel", ktory podpise
opravnena osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti a veduci. Pod zaznamom sa uvedu Cisla
utajovanych pisomnosti, ktoré neboli vybavené. Ak utajovana pisomnost’ nebola vybavena do 31.
januara nasledujiceho roka, preprotokoluje sa do protokolu pisomnosti nového rocnika.

(13) Preprotokolovanie sa vyznaci v pévodnom protokole pisomnosti v stipci ¢. 11 textom
"Preprotokolované na C.p.: ...", pricom stipce €. 12 az 15 sa preciarknu. V protokole pisomnosti
noveého rocnika sa v stipci €. 2 napiSe datum preprotokolovania a v stipcoch €. 3 aZ 8 sa odpiSu vSetky
zapisy z pévodného protokolu pisomnosti, pricom v stipcoch €. 3 az 5 sa vyznadi i preprotokolovanie
textom "Preprotokolované z ¢.p.: ...". Na pisomnom (zbernom harku) sa povodné Cislo preciarkne tak,
aby zostalo citatel'né, a pod to sa uvedie text "Preprotokolované na ¢.p.: ..." V zbernom harku sa
posledny zapis ku diu preprotokolovania podciarkne a v zapisoch sa pokracuje nasledujicim
poradovym cislom.

(14) Vedenie protokolu pisomnosti a nevybavené pisomnosti kontroluje vedlci najmenej raz za
dva mesiace. O kontrole uvedie v protokole utajovanych pisomnosti zaznam s datumom, ktory potvrdi
podpisom pod predtlacou strany.

(15) Z protokolu pisomnosti alebo pomocného protokolu pisomnosti vedenych pomocou
technickych prostriedkov 4) sa d'alsie poradové Cisla utajovanych pisomnosti prestanu pridelovat’ v
posledny pracovny den konciaceho sa kalendarneho roka. Protokol pisomnosti a pomocny protokol
pisomnosti vedeny pomocou technickych prostriedkov sa vyhotovi vo forme listinného dokumentu
najneskor do 31. januara roku nasledujiceho po konciacom sa kalendarnom roku. Protokol pisomnosti
alebo pomocny protokol pisomnosti vo forme listinného dokumentu sa vyhotovi aj pri zmene
opravnenej osoby poverenej vedenim protokolu pisomnosti alebo pomocného protokolu pisomnosti.
Zapisy v protokole pisomnosti vedenom pomocou technickych prostriedkov za uplynuly kalendarny rok
vyhotovené vo forme listinnych dokumentov sa doplnia v stlpcoch €. 8 az 14 sp6sobom uvedenym v §
13 ods. 2.

) § 2 pism. i) zékona &. 241/2001 Z.z.

§7

Oprava evidencného zapisu

(1) Chybny evidencny zapis v administrativnych poméckach sa opravi tak, Ze sa



a. povodny zapis preciarkne tak, aby zostal cCitatelny,
b. napiSe spravny zapis s uvedenim jeho datumu a Citatel'ného podpisu osoby, ktora ho opravila.

(2) Rovnakym sp6sobom sa opravi chybny zapis v evidencii administrativnych pomo6cok vedenych
pomocou vypoctovej techniky s tym, Ze sa v nej zaznamena meno a priezvisko osoby, ktora ho
opravila. Po vyhotoveni tychto pomécok vo forme listinného dokumentu osoby, ktoré opravu vykonali,
pripoja na tento dokument k menu a priezvisku svoje podpisy.

§8

Nalezitosti utajovanej pisomnosti

(1) Na utajovanej pisomnosti sa uvadza nazov Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, kde
utajovana pisomnost’ vznikla, Cislo utajovanej pisomnosti, stupen utajenia, Cislo vytlacku, pocet listov,
pocet priloh a pocet listov vSetkych priloh podla prilohy €. 1.

(2) V pravom hornom rohu prednej strany utajovanej pisomnosti sa pod stupriom utajenia uvedie
Cislo vytlacku, celkovy pocet listov, z toho pocet listov podla jednotlivych stupriov utajenia. Prilohy sa
uvadzaju vo forme zlomku, v ktorom sa citatel'om oznacuje celkovy pocet priloh a menovatel'om
celkovy pocet listov priloh, ktoré nie su s utajovanou pisomnostou pevne spojené, z toho pocet priloh
a pocet listov priloh podla jednotlivych stupnov utajenia. Prilohy nelistinného charakteru utajovanej
pisomnosti sa oznacuju Cislom a slovnym vyjadrenim obsahu. Listy utajovanej pisomnosti sa Cislujd
priebezne. Prva strana utajovanej pisomnosti sa Cislom neoznacuje, ale sa zapocitava. Ak je posledny
list obalu prazdny, necisluje sa a nezapocitava sa do celkového poctu listov.

(3) Priloha, ktora nie je s utajovanou pisomnost'ou pevne spojena, oznaCuje sa tak, Zze sa v
pravom hornom rohu uvadza: "Priloha ¢. ... k €. pisomnosti ....... ", Stupen utajenia, Cislo vytlacku a
pocet listov sa na kazdej prilohe oznacuji samostatne, tak ako na utajovanej pisomnosti. Listy priloh
sa Cisluju samostatne, si pevne spojené alebo zosité tak, ako je to uvedené v odseku 2. S utajovanou
pisomnost’ou, ku ktorej su pripojené prilohy s roznym stupfiom utajenia, manipuluje sa podla
najvyssieho stupna utajenia. O odpojeni prilohy sa vyhotovi zdznam na pisomnosti a manipuluje sa s
nou podla jej stupiia utajenia. Trvalo odpojit' mozno len prilohy, ktoré st zaevidované podla § 13 ods.
1 pism. h) a i); ich evidencné Cislo sa uvedie aj v zazname na utajovanej pisomnosti, ktory podpise
veduci.

(4) Listy utajovanej pisomnosti sa pevne spoja alebo zosiju tak, aby sa zabranilo moznosti vymeny
listov. Pevné spojenie sa prelepi lepiacou paskou. Na zadnej strane utajovanej pisomnosti sa na
lepiacu pasku vyznaci odtlacok Uradnej peciatky statneho organu alebo inej pravnickej osoby tak, aby
presahoval okraje lepiacej pasky. Cez odtlacok Uradnej peciatky sa podpiSe spracovatel’. Pri pouziti
priehl'adnej lepiacej pasky sa odtlacok Uradnej peciatky a podpis spracovatela touto paskou prelepia.

(5) Na kazdej vlastnej utajovanej pisomnosti sa vyznacuje dolozka o vypracovani podla prilohy €.
1 na poslednej strane (na konci) utajovanej pisomnosti, ktora je urCena na zalozenie k protokolu
pisomnosti.

(6) Utajovana pisomnost’ nelistinného charakteru, ktora obsahuje utajované skutocnosti, sa
oznacuje popisnym Stitkom, na ktorom sa uvadza nazov Statneho organu alebo pravnickej osoby, kde
utajovana pisomnost’ vznikla, Cislo utajovanej pisomnosti a stupen utajenia. Pri jej zasielani sa
vyhotovuje sprievodny list s naleZitost'ami utajovanej pisomnosti.

§9

Cislo utajovanej pisomnosti
(1) Cislo utajovanej pisomnosti obsahuje

a. spisovu znacku pracoviska (organizacie), kde utajovana pisomnost’ vznikla,
b. skratku stupfa utajenia,



c. poradové Cislo z prislusného protokolu pisomnosti,
d. lomku,
e. rok pridelenia poradového Cisla z prislusného protokolu pisomnosti.

(2) Za rokom pridelenia poradového Cisla utajovanej pisomnosti mozno uviest’ dalSie znaky alebo
Udaje, ktoré sa oddelia od roku pomickou.

§10
Prenasanie utajovanej pisomnosti

(1) Prenasanie utajovanej pisomnosti je jej doruCovanie v ramci Statneho organu alebo inej
pravnickej osoby.

(2) Utajované pisomnosti mozno prenasat’ mimo objektu Statneho organu alebo inej pravnickej
osoby okrem pripadov, ked' ju prenasa veduci, len na zaklade pisomného suthlasu vediceho; pisomny
suhlas maju osoby prenasajlce utajovanl pisomnost’ pri sebe.

(3) Pisomny suhlas na prenos utajovanej pisomnosti sa eviduje v samostatnej evidencii podlia §
13 ods. 1 pism. k) v zbernom harku bez oznacenia stupna utajenia, do ktorého sa po preneseni
utajovanej pisomnosti ulozi.

(4) Utajovana pisomnost’ sa prenasa v zalepenej obalke alebo v uzavretom obale, na ktorych sa
uvadza nazov Statneho organu alebo inej pravnickej osoby s vyznacenim stupria utajenia.

(5) Pri prenose utajovanej pisomnosti v objekte spracovania alebo uloZenia sa utajovana
pisomnost’ prenasa v uzavretom obale. Ak utajovanu pisomnost’ prenasa osoba, ktora nie je
opravnena na prislusny stupen utajenia a rozsah oboznamovania, musi byt utajovana pisomnost’
zabezpecena tak, aby tato osoba nemala pristup k obsahu utajovanej pisomnosti.

(6) Na prenasanie utajovanej pisomnosti mozno pouzivat' len také aktovky, kufriky, prenosné
bezpecnostné schranky, obaly, kuriérne vaky a pod., ktoré sa daju zabezpecit’ mechanickym, kédovym
alebo inym zamkom alebo sa daju zabezpeclit' pred neopravnenou manipulaciou, napriklad
zapecatenim alebo zaplombovanim, a oznacuju sa textom: "Neotvarajte! Ihned’ odovzdajte
najblizSiemu prislusnikovi Policajného zboru, Utvaru Policajného zboru alebo Narodnému
bezpecnostnému dradu!".

§ 11
Kopirovanie alebo iné rozmnozovanie utajovanej pisomnosti

(1) Kopirovanim alebo inym rozmnozovanim sa rozumie kdpia, odpis, vypis, preklad alebo ina
reprodukcia utajovanej pisomnosti, vyhotovenie pisomného zaznamu alebo urceného poctu vytlackov
utajovanej pisomnosti na zaklade pisomného suhlasu.

(2) Pisomny suhlas obsahuje Cislo utajovanej pisomnosti, pocet vytlackov, rozdel'ovnik, dovod
vyhotovenia, meno, priezvisko a podpis nadriadeného toho, kto utajovanu skutocnost’ vyhotovil,
datum udelenia sthlasu a meno, priezvisko a podpis toho, kto utajovan pisomnost’ rozmnoZil;
pisomny suhlas sa vyznacuje na povodnej utajovanej pisomnosti alebo sa pripaja k povodnej
utajovanej pisomnosti.

(3) Kopirovanie alebo iné rozmnozovanie utajovanej pisomnosti vykonava osoba opravnena pre
prislusny stupen a rozsah utajenia.

(4) Vypis z utajovanej pisomnosti sa vyhotovuje len do poznamkového zosita pre pracu s
utajovanymi pisomnostami, ktory splna nalezitosti podla § 13 ods. 2.



(5) Preklad utajovanej pisomnosti sa oznacCuje rovnakym stupfiom utajenia ako povodna
utajovana pisomnost’ a ako jej dalsi vytlacok.

(6) Kazdé vytvorenie kopie alebo iné rozmnozenie utajovane]j pisomnosti sa zaznamena v stipci C.
6 a v stlpci €. 13 protokolu pisomnosti a v rozdel'ovniku utajovanej pisomnosti u povodcu.

(7) Ziadost' o stihlas na kopirovanie alebo iné rozmnoZenie utajovanej skuto¢nosti, ktora bola
postipena Slovenskej republike, obsahuje nazov a adresu Ziadatela (Statny organ alebo ina pravnicka
osoba), Cislo utajovanej pisomnosti a dévod vyhotovenia.

(8) Pri reprodukcii z filmu, optického disku alebo iného magnetického paméat'ového média mozno
kdpie vyhotovit' za podmienok uvedenych v odsekoch 1 az 7. Takto vyhotovena utajovana pisomnost’
sa zaeviduje pod tym istym cislom utajovanej pisomnosti.

§ 12
Ukladanie a vypoziCanie utajovanej pisomnosti

(1) Po vybaveni sa utajovana pisomnost’ vracia osobe poverenej vedenim protokolu pisomnosti na
zaloZenie k prislusnému protokolu pisomnosti. Ak spracovatel’ odovzdava utajovanu pisomnost’ v
zalepenej obalke, obalku podpiSe a vyznaci na nej poradové Cislo z protokolu pisomnosti, spdsob
vybavenia, pocet ukladanych listov, znak hodnoty a lehotu uloZenia.

(2) Na kazdej vybavenej utajovanej pisomnosti sa vyznacuje Skartacny znak a lehota ulozenia.

(3) Vybavené utajované pisomnosti stupiia utajenia Prisne tajné sa ukladaju u opravnenej osoby
poverenej vedenim protokolu pisomnosti v bezpecnostnej schranke oddelene od ostatnych
utajovanych pisomnosti.

(4) Utajované pisomnosti a veci, ak to ich povaha dovoluje, ukladaju sa do bezpeCnostnych
schranok (trezorov) a kovovych skrifi, ktoré musia spifiat’ podmienky ustanovené v osobitnom
predpise o fyzickej bezpe¢nosti a objektovej bezpe¢nosti.

(5) Utajovanu pisomnost’ mozno vypozic¢at' na nevyhnutne potrebny ¢as, ak sa dodrzia tieto
podmienky:

a. utajovanu pisomnost’ mozno vypoziCat’ len s pisomnym sthlasom vedtceho, ktory pri
vypozicani urci lehotu, na ktor( sa utajovana pisomnost’ vypoziciava,

b. utajovanu pisomnost’' mozno vypofZicat' len osobe opravnenej oboznamovat' sa s utajovanou
skutocnost'ou prislusného stupna utajenia a v ur¢enom rozsahu, ktora pisomne preukaze
dbvod vypozicky,

c. vypoZzi¢iavanie utajovanej pisomnosti sa eviduje vo vypozickovej knihe.

(6) Vypozi¢ané utajované pisomnosti sa kazdy rok v priebehu januara odovzdaju na ich fyzicki
kontrolu.

%) § 49 a7 54 zékona & 241/2001 Z.z.

§ 13
Administrativne pomocky

(1) Administrativhou pomockou na Ucely tejto vyhlasky je

a. protokol pisomnosti, v ktorom sa eviduju utajované pisomnosti a ktory obsahuje nalezitosti
podla prilohy ¢. 3,



b. pomocny protokol pisomnosti, ktory slzZi na zaznamenanie pohybu utajovanej pisomnosti v
Statnom organe alebo pravnickej osobe,

c. postup schvaleny vedlcim, ktory umoznuje vedenie protokolu pisomnosti alebo pomocného
protokolu pisomnosti pomocou vypoctovej techniky za predpokladu, Zze obsahuje evidencné
polozky ako administrativne pomocky uvedené v pismenach a) a b), je Gcinne zabezpeceny
proti naslednému alebo inému neopravnenému zasahu do vedenej evidencie, proti pristupu
neopravnenej osoby a preukazatel'nym spdsobom zaznamendava vsetky zmeny vo vedenej
evidencii,

d. dorucovacia kniha, ktorou sa odovzdavaju utajované pisomnosti a ktora obsahuje naleZzitosti
podla prilohy ¢. 6,

e. zapisnik opravnenych osob, ktorym opravnena osoba odovzdava alebo prebera na vybavenie
utajovanu pisomnost’ a ktory obsahuje nalezitosti podla prilohy ¢. 7,

f. vypozickova kniha, v ktorej sa eviduje vypoZziCanie utajovanej pisomnosti,

g. poznamkovy zoSit pre pracu s utajovanymi skutocnostami pre urceny stupen utajenia,

h. evidencia internych predpisov, ktoré obsahuju utajované skutocnosti,

i. evidencia utajovanych skutocnosti, ktorych charakter vyZaduje dlhodobé utajenie,

j. evidencie vedené centralnym registrom utajovanych skutocnosti a registrami utajovanych
skutocnosti,

k. evidencia pisomného suhlasu na prendsanie utajovanej pisomnosti,

I. evidencia vedena vedlcim v suvislosti s povinnost'ou podla § 10 ods. 2, pism. c) zakona,

m. kontrolny list utajovanej pisomnosti,

n. spisovy register k protokolu pisomnosti na ziskanie prehl'adu o pisomnostiach evidovanych v

protokole pisomnosti vedeny na kartach, usporiadany menne a vecne podla abecedy.

(2) Administrativne pomécky uvedené v odseku 1 pism. a), b), c), €), f) a g) musia byt'
zaevidované, ich jednotlivé listy oCislované a na vnutornej strane kazdej z nich uvedeny nazov
Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, evidencné Cislo, celkovy pocet listov, datum pridelenia,
meno, priezvisko a podpis veduceho.

(3) Poznamkovy zoSit uvedeny v odseku 1 pism. g) sa oznaCuje stupfiom utajenia, pre ktory bude
pouzity. Po zaniku opravnenia osoby oboznamovat' sa s uvedenym stupfiom utajenia sa odovzda do
evidencie. Prevzatie a vratenie poznamkového zositu sa zaznamenava v evidencii. Odovzdané
poznamkové zosity vyrad'ovacia komisia znici, o com vyhotovi zaznam.

(4) Evidenciu administrativnych pomécok okrem dorucovacej knihy vedie opravnena osoba
pisomne poverena veddcim.

§14
Prijem utajovanej pisomnosti

(1) Utajovana pisomnost’ sa dorucuje vedicemu alebo nim pisomne poverenej opravnenej osobe
poverenej vedenim protokolu pisomnosti. Prevzatie utajovanej pisomnosti sa dorucitel'ovi potvrdzuje
podpisom, a to spésobom zarucujlcim trvalost’ pisma, datumom a odtlackom Uradnej peciatky
prijemcu do dorucovacej knihy, na dorucenku, na utajovanu pisomnost’ alebo na sprievodny list
utajovanej pisomnosti.

(2) Ak ma dorucena utajovana pisomnost’ poskodeny obal alebo je zrejmé, ze s obsahom
utajovanej pisomnosti sa mohla oboznamit’ nepovolana osoba, opravnena osoba poverena vedenim
protokolu pisomnosti vyhotovuje zaznam. Zaznam sa pripoji k tejto utajovanej pisomnosti a jeho kdpia
sa zasiela odosielatel'ovi.

(3) Ak sa po otvoreni utajovanej pisomnosti zisti, Ze utajovana pisomnost’ bola ur¢ena inému
adresatovi, opravnena osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti ju zasiela spravnemu adresatovi
alebo ju vrati odosielatel'ovi. Na povodnu obalku sa napiSe zaznam s uvedenim datumu otvorenia,
oznacenim Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, ktora utajovanu pisomnost’ omylom dostala,



a s podpisom opravnenej osoby. Utajovana pisomnost’ sa vklada spolu s pévodnou obalkou do novej
obalky, ktora sa oznaci ustanovenym spdsobom.

(4) Ak opravnena osoba poverena vedenim protokolu pisomnosti zisti, Ze utajovana pisomnost’
nema nalezitosti utajovanej pisomnosti, vykona opravu tak, aby povodné Udaje zostali Citatel'né. O
oprave sa upovedomuje odosielatel’ a na utajovanej pisomnosti sa vyhotovuje zaznam, ktory sa
potvrdzuje podpisom opravnenej osoby poverenej vedenim protokolu pisomnosti.

§ 15
Zasielanie utajovanej pisomnosti

(1) Utajovana pisomnost’ sa zasiela v dvoch obalkach, a to vo vnutornej a vonkajsej, ak dalej nie
je ustanovené inak.

(2) Na vnutornej obalke sa vyznacuje v 'avej hornej Casti Cislo utajovanej pisomnosti a
odosielatel’, v pravej hornej Casti stuperi utajenia a v dolnej Casti adresa prijemcu. Spojené miesta
obalky sa po celej dizke prelepuju lepiacou paskou, oznacuju sa odtlackom Uradnej peciatky statneho
organu alebo pravnickej osoby a podpismi opravnenej osoby. Odtlacky Uradnej peciatky a podpisy
musia presahovat’ lepiacu pasku. Pri pouZziti priehl'adnej lepiacej pasky sa odtlacky Uradnej peciatky a
podpisy opravnenej osoby prelepuju touto paskou. Ak sa utajovana pisomnost’ prepravuje kuriérom, v
l'avej dolnej Casti sa oznacuje napisom "KURIEROM". Ak ma zasielku otvorit’ vyluéne adresat, na
obalke sa vyznaci napis "DO VLASTNYCH RUK" alebo napis "OTVORI ADRESAT".

(3) Na vonkajsej obalke sa pri zasielani poStou uvadzaju vsetky nalezitosti ako na vnatornej
obalke okrem stupria utajenia a jeho skratky v Cisle utajovanej pisomnosti.

(4) Ak sa utajovana pisomnost’ odosiela kuriérom, za vonkajsiu obalku sa povazuje prenosna
bezpectnostna schranka uvedenad v § 10 ods. 6.

(5) Do vnutornej obalky sa k utajovanej pisomnosti stupfia utajenia Prisne tajné a Tajné pripaja
navratka, na ktorej adresat potvrdzuje podpisom, odtlackom Uradnej peciatky a datumom prevzatie
utajovanej pisomnosti. Navratka sa po potvrdeni ihned’ zasiela odosielatel'ovi. Vratena navratka sa
pripoji k utajovanej pisomnosti.

(6) Ak utajovani pisomnost’ nemozno vlozit' do obalky, zabali sa do pevného obalu, ktory sa
zabezpedi a oznadi tak ako obalka.

(7) Utajované pisomnosti stupiia utajenia Doverné a Vyhradené urcené pre jedného adresata
mozno vloZit' do spolocnej obalky.

§16
Preprava utajovanej pisomnosti

(1) Preprava utajovanej pisomnosti je jej dorucenie adresatovi, inému statnemu organu alebo inej
pravnickej osobe.

(2) Utajovana pisomnost’ sa prepravuje

kuriérom,

prostriedkami Sifrovej ochrany informacii,
technickymi prostriedkami,

postou.

oooo

(3) Utajovana pisomnost’ sa odovzdava na prepravu; odovzdanie sa potvrdi podpisom v
dorucovacej knihe.



§17
Preprava utajovanej pisomnosti kuriérom

(1) Kuriérom méze byt' len osoba, ktora sa preukaze odosielatel'ovi dokladom totoznosti a platnym
osvedCenim na prepravu utajovanych skutoCnosti.

(2) Utajovanu pisomnost’ stupria utajenia Prisne tajné alebo Tajné prepravuje kuriér vzdy v
sprievode najmenej jednej osoby poverenej veducim.

(3) Utajovana pisomnost’ stupna utajenia Prisne tajné alebo Tajné sa nesmie prepravovat’
prostriedkami verejnej dopravy okrem leteckej dopravy a lodnej dopravy.

(4) Utajovana pisomnost’ sa prepravuje len v prenosnej bezpe¢nostnej schranke, ktora spiria
podmienky podla § 10 ods. 6.

§ 18
Preprava utajovanej pisomnosti prostriedkami Sifrovej ochrany informacii a technickymi prostriedkami

Prepravovat’ utajovanu pisomnost’ prostriedkami Sifrovej ochrany informacii alebo technickymi
prostriedkami mozno len vtedy, ak tieto prostriedky su certifikované pre prislusny alebo vyssi stupen
utajenia, ako je prepravovana utajovana pisomnost’.

§ 19
Preprava utajovanej pisomnosti postou

PoStou mozno prepravovat’ ako doporucent postovl zasielku len utajovan pisomnost’ oznacenu
stupfiom utajenia Doverné alebo Vyhradené.

§ 20
Preprava utajovanej pisomnosti do zahranicia

(1) Preprava utajovanej pisomnosti mimo tzemia Slovenskej republiky sa uskutocnuje iba v
pripade, ak ide o plnenie Gloh vyplyvajlcich z potrieb zahranicnej sluzby Slovenskej republiky, z
pripravy a realizacie medzinarodnych zmliv medzi Slovenskou republikou a cudzou mocou, 6) pri
vymene utajovanej pisomnosti a pri plneni Gloh v stvislosti s medzinarodnymi rokovaniami.

(2) Prepravu utajovanej pisomnosti vykonava diplomaticka kuriérna sluzba Ministerstva
zahrani¢nych veci Slovenskej republiky.

(3) Prepravu utajovanej pisomnosti oznacenej stupriom utajenia Prisne tajné a Tajné vykonavaju
dvaja kuriéri, ktori si opravnenymi osobami pre stupen utajenia prepravovanej utajovanej pisomnosti.

(4) Prepravovana utajovana pisomnost’ sa zabali do nepriehl'adného obalu, spojené miesta sa po
celej dizke prelepia lepiacou paskou a oznacia sa pecatidlom alebo odtlackom Uradnej peciatky
odosielatel'a. Na obale sa uvadza zastupitel'sky trad Slovenskej republiky a meno a priezvisko
zamestnanca, ktory je v zahranici opravneny prevziat' zasielku.

(5) V zahranici sa pracuje s utajovanou pisomnost'ou spravidla v miestnostiach zastupitel'ského
Uradu Slovenskej republiky alebo v priestoroch na to urcenych veducim. Po skonceni prace alebo pri
preruseni rokovania sa utajovana pisomnost’ uklada v zapecatenom obale do bezpecnostnej schranky
zastupitel'ského uradu Slovenskej republiky.

®) § 2 pism. h) zakona & 241/2001 Z.z.



§ 21
Neopravnena manipuldacia s utajovanou pisomnost'ou

(1) Oznamenie o neopravnenej manipulacii”’ s utajovanou pisomnostou obsahuje

nazov Statneho organu alebo inej pravnickej osoby, kde k neopravnenej manipulacii doslo,

Cislo utajovanej pisomnosti alebo evidencné Cislo utajovanej skutocnosti a stupen utajenia,

c. meno, priezvisko a rodné Cislo osoby, ktora je zodpovedna za neopravnend manipulaciu (ak je
Znama),

d. spOsob a ¢asové obdobie neopravnenej manipulacie,

e. ako k neopravnenej manipulacii doslo (stru¢ny opis, kol'ko neopravnenych oséb malo alebo
mohlo mat’ pristup k utajovanej pisomnosti),

f. v pripade podozrenia z trestného Cinu datum, nazov a adresu organu, ktorému bolo podané
trestné oznamenie,

g. informaciu, ¢i o neopravnenej manipulacii bol informovany povodca utajovanej skutocnosti,

h. zoznam opatreni prijatych na zabezpecenie napravy.

oo

(2) Sucast'ou oznamenia podla odseku 1 je sprava o spésobe, zaveroch presSetrenia a naslednych
opatreniach prijatych proti neopravnenej manipulacii, ktora sa zasiela Uradu do 90 dni od oznamenia o
neopravnenej manipulacii.

~(3) Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomnostou sa vyznacuje v protokole pisomnosti v
stlpci €. 15 skratkou "NM", v ktorom je utajovana pisomnost’ evidovana; to neplati pri zni¢eni v ramci
Skarta¢ného konania.

7 § 2 pism. a) a § 10 ods. 2 pism. c) zakona €. 241/2001 Z.z.

§ 22
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri organizacnych zmenach

(1) Pri zaniku statneho organu alebo inej pravnickej osoby, ktord ma pravneho nastupcu, komisia
urena veducim preveri Uplnost’ utajovanych pisomnosti.

(2) Utajované pisomnosti sa odovzdaju po sthlase Ustredného organu statnej spravy, do ktorého
pOsobnosti utajovana skutocnost’ patri, pravnemu nastupcovi na zaklade zoznamu, ktory obsahuje
Cislo, pod ktorym je utajovana pisomnost’ evidovana v protokole pisomnosti, strucné oznacenie veci a
pocet listov odovzdavanej utajovanej pisomnosti. Na konci zoznamu sa uvedie meno, priezvisko a
podpis veduceho, ktory utajované pisomnosti odovzdava, a meno, priezvisko a podpis vediceho
preberajlceho Statneho organu alebo inej pravnickej osoby.

(3) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podla odseku 2 sa vyhotovi po jednom vytlacku
pre zanikajuci Statny organ, pre preberajlci statny organ alebo pre inl pravnickd osobu, pre Ustredny
organ statnej spravy, do ktorého posobnosti utajovana skutocnost’ patri, a pre Grad.

(4) Pri zaniku Statneho organu alebo inej pravnickej osoby bez pravneho nastupcu komisia urcena
vedicim preveri Uplnost’ utajovanych pisomnosti. Utajované pisomnosti, ktoré vznikli v zanikajicom
Statnom organe alebo v inej pravnickej osobe, predloZia sa na vyrad'ovacie konanie, ostatné utajované
pisomnosti sa odovzdaju povodcovi, a ak taky nie je, dradu.

(5) Zaznam o odovzdani utajovanych pisomnosti podl'a odseku 4 sa vyhotovi v troch vytlackoch,
jeden pre odovzdavajlci Statny organ alebo pre inG pravnickd osobu, jeden pre pévodcu a jeden pre
Urad.

(6) S utajovanymi pisomnostami sa odovzdavaju aj prislusné pouzité administrativne pomdcky.



§ 23
Zabezpecenie utajovanej pisomnosti pri personalnych zmenach

(1) Ak zanikne osobe opravnenie oboznamovat' sa s utajovanymi skutocnostami, tato osoba
odovzda neodkladne vsetky pridelené utajované pisomnosti vedicemu.

(2) Pri zmene opravnenej osoby poverenej vedenim protokolu pisomnosti alebo vediceho sa
ustanovuje trojclenna komisia os6b opravnenych oboznamovat' sa s utajovanymi skutocnostami
prislusného stupiia utajenia v ur¢enom rozsahu, ktora zabezpeci odovzdanie vSetkych utajovanych
pisomnosti a prislusnych administrativnych pomocok.

(3) Komisia vykonava kontrolu vSetkych uloZenych utajovanych pisomnosti a utajovanych
pisomnosti nepridelenych na spracovanie a kontrolu utajovanych pisomnosti odovzdanych na zaslanie;
tato skutocnost’ sa potvrdzuje v zazname, ktory sa zaeviduje do protokolu pisomnosti. Zaznam
podpisuju vsetci Clenovia komisie, preberajliica osoba a odovzdavajlca osoba.

§ 24
Centralny register utajovanych skutocnosti

(1) Centralny register utajovanych skutocnosti® (d‘alej len "centralny register") pdsobi ako
prijemca a odosielatel’ utajovanych skuto¢nosti v ramci medzinarodnej spoluprace.

(2) V centralnom registri sa vedie

a. aktualny zoznam vsetkych registrov utajovanych skutocnosti na Uzemi Slovenskej republiky
spolu s menami a podpisovymi vzormi veducich registrov a ich zastupcov,

b. aktualny zoznam vsetkych prijatych dokumentov, ktoré ma k dispozicii a ktoré boli zaslané do
registrov,

c. aktualny zoznam os0b opravnenych oboznamovat’ sa s utajovanymi skutocnostami v ramci
medzinarodnej spoluprace.

8)g 57 zakona & 241/2001 Z.z.

§ 25
Registre utajovanych skutocnosti

(1) Na zaklade predchadzajluceho sthlasu Uradu sa zriad'uju v Statnych organoch a pravnickych
osobach vlastné registre utajovanych skutocnosti. Registre utajovanych skutocnosti sa prirad'uji k
centralnemu registru.

(2) V Ziadosti o zriadenie registra podl'a odseku 1 statnym organom alebo inou pravnickou osobou
sa uvadza nazov statneho organu alebo pravnickej osoby, dovod zriadenia, sidlo registra, meno a
priezvisko vedUceho registra a jeho zastupcu.

§ 26
Evidencia a manipulacia s utajovanymi pisomnostami v centralnom registri a v registri utajovanych
skutocnosti

(1) Centralny register po prijati utajovanej pisomnosti vykona zapis do protokolu pisomnosti podla
stupna utajenia. Pre jednotlivé zahranicné subjekty sa vedl samostatné protokoly pisomnosti.

(2) Utajované pisomnosti poskytované a prijimané v ramci medzinarodnej spoluprace musia byt
fyzicky aj administrativne oddelené od ostatnych utajovanych pisomnosti. Utajované pisomnosti



stupna utajenia Prisne tajné sa ukladaju v bezpecnostnej schranke oddelene od ostatnych utajovanych
pisomnosti.

(3) Protokol pisomnosti je opravneny viest’ vedUci centralneho registra, registra podla § 25 alebo
jeho zastupca.

(4) Vymena utajovanych pisomnosti sa medzi registrami podl'a § 25 vykonava prostrednictvom
centralneho registra; vo vynimocnych pripadoch priamo s dodatoénym pisomnym oznéamenim
centralnemu registru.

§27
Ucinnost’

Tato vyhlaska nadoblda Gcinnost’ 15. novembra 2001.

Jan Mojzis v.r.



PRILOHA &.1
Predna strana prvého listu utajovanej pisomnosti

Nazov Statneho organu
alebo pravnickej osoby:

C.p.: BI-PT-4/2001-0US Bratislava ..... 2001

(C.p.: BI-T-4/2001-0US)

(C.p.: BI-D-4/2001-0US) PRISNE TAINE

(C.p.: BI-V-4/2001-0OUS) (TAINE)
(DOVERNE)
(VYHRADENE)

Nazov adresata: Vytlacok ¢.:

Pocet listov:

Z toho: napr. PT 5
T4
D2
V6

PocCet priloh/pocet listov
vSetkych priloh:
Z toho: napr. PT 1/2

T2/4
D 1/5
V 2/8
Vect: oviviiiinnnn,
KEp.: e,

Riaditel
(podpisova dolozka)

Posledna strana utajovanej pisomnosti
Dolozka o vypracovani pisomnosti

Vypracoval: .....ccoevvvvvvnnnnnnnnn.

SUhlasi: ....cooeeeereieeeeee,

Odpisal: ..cceevveeeeeeiieiiiiines

Odoslal: .....ccvvevriiiiiiiiiineeens

UloZené (kde): ..... Pocet listov: ...

Znak hodnoty a lehota ulozenia: ...... ) )
Vyhotovené v .... vytl. s .... listami PRISNE TAINE
VytlaCok €. 1 ..envnirirreeeeee, )

VYHAEOK &. 2 veeveeveeeerenenens TAINE



Odtlacky peciatok

PRISNE TAINE
TAINE
DOVERNE

VYHRADENE

PRILOHA é&.2



PRILOHA &3

PROTOKOL
pisomnosti

Lava strana

. Zaslal

cp. Dia kto dia é.p pocet vec

e listov
1 2 3 4 5 6 7

Prava strana

Pridelené Vybavene znaél?al ozenSo(:et z\n/;lLa: Ioevhac;:tla Zaznam
kedy/komu|  dfa komu ako wvizku | listov Ulosenia o vyradeni

8 9 10 11 12 13 14 15




PRILOHA &.4

Stupen utajenia pisomnosti C.p.:

Vytlacok ¢C.:

Kontrolny list utajovanej pisomnosti

Vec:

Oboznamenie

Por.cC. Datum Meno a priezvisko Podpis Poznamka®

DAk sa osoba neoboznamuje s celou utajovanou pisomnostou, ale iba s niektorou jej Castou alebo prilohou, uvedie sa v
poznamke rozsah oboznamenia. Ak sa oboznamuje s utajovanou pisomnostou osoba iného Statneho orgénu alebo organizacie,
uvedie sa v poznamke evidencné Cislo dokladu, ktorym tato osoba preukazala totoznost'.



PRILOHA &.5

ZBERNY HAROK

Por.cC.

Doslo
dna

Odosielatel’

Cislo
odosielatela

Pocet

listov

priloh

Poznamka




PRILOHA ¢&.6

DORUCOVACIA KNIHA

Datum

Cislo spisu

Meno prijemcu

Potvrdenie (podpis)




ZAPISNIK OPRAVNENEJ OSOBY

PRILOHA &.7

Poradové C.

Datum

v

¢.p.

Vec (obsah
podania)

Pocet
priloh
a listov

Od koho
komu

Lehota na
vybavenie

Vybavené
kedy

Prevzal

(podpis,
datum)

Texty nepresli jazykovou Upravou.




