VZORY K VYHLASKE C. 453/2007 2. Z. O ADMINISTRATIVNEJ]
BEZPECNOSTI

1. Kniha administrativnych pomécok a administrativne ppmdécky — lava vnutorna
strana obal8 2 ods. 3 vyhlasky)
Kniha administrativnych pomdcok —néleZitosti (3 spbsoby vedenia evidencie)
Protokol utajovanych pisomnosti
a. Stitok na obale (priloh& 7 vyhlasky) -nalezitosti
b. Tava vnutorna strana obalu (priloh& vyhlasky) —zapisa zmeny
c. nalezitostia zmeny (priloh&. 1 vyhlasky)
d. vzor vyplnenia
e. kontrola —zdznam o vysledk(g 8 ods. 15 vyhlasky)
Dorudovaci zoSit(priloha¢. 2 vyhlasky)- nalezitosti
Z4pisnik opravnenej osoby(priloha¢. 3 vyhlasky)- nalezitosti
Vypozi¢kova kniha (prilohac. 4 vyhlasky) -nalezitosti a zmeny
Evidencia utajovanych internych predpisov(prilohac. 5 vyhlasky) —nalezitosti a
zmeny
Evidencia utajovanych pisomnosti, ktorych charakter vyZzaduje dlhodobé
utajenie (8 2 ods. 7 vyhlasky)ralezitosti (vzor vyplnenia)
9. Evidencia pisomnych suhlasov na prenaSanie utajovgoh pisomnosti(8 2 pism. i)
vyhlasky)
a. vzor evidencie a vyplnenia
b. Pisomny suhlas na prenaSanie utajovanej pisomfpogthac. 6 vyhlasky)—
nélezitosti
10.Zmena oznd@enia stupia utajenia
a. oznamenig8 5 ods. 2 vyhlasky)
b. na utajovanej pisomnogg 5 ods. 4 vyhlasky)
C. na utajovanej pisomnosti ozmame] stupjom utajenia V, D a T evidovanej
v spol@nom protokole utajovanych pisomno@i5 ods. 4 vyhlasky)
11.ZruSenie ozn&enia stupia utajenia
a. oznamenig8 5 ods. 2 vyhlasky)
b. _na utajovanej pisomnog8 5 ods. 5 vyhlasky)
12.Nalezitosti utajovanej pisomnosti
a. predna strana prvého lisfprilohac. 8 vyhlasky)
b. posledna strana listu utajovanej pisomnosti (palé. 8 vyhlasky) -
rozdé’ovnik
c. predna strana prvého listu (8 7 ods. 3 vyhlaSkyltajovana pisomngs
neStandardného rozmeru
d. predna strana prvého listutajovana pisomnésasielana kryptofaxom
e. Prilohy pevne spojené s utajovanou pisomntisu —predna strana utajovanej
prilohy (prilohac¢. 10 vyhlasky)
f. Prilohy pevne nespojené s utajovanou pisomnésu
I. predna strana prveho listu utajovanej pisomr(psiiohac. 9 vyhlasky)
ii. prednd strana prveho listu utajovanej prilgpsiloha¢. 10 vyhlasky)
iii. odpojenie prilohy od utajovanej pisomno&i 7 ods. 6 vyhlasky) -
z&znam na utajovanej pisomnosti
13.0boznamenie sa s utajovanou pisomntisu
a. zaznam na utajovanej pisomnq&il3 ods. 4 vyhlasky)
b. kontrolny list(priloha¢. 11 vyhlasky)
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C. VypoZianie utajovanej pisomnosti (8 14 ods. 5 vyhlasSkyados
14.Zabezpe&enie utajovanych pisomnosti pri personalnych zmenéc

a. zaznam(8 22 ods. 1 vyhlasky)

b. zoznam odovzdanych utajovanych pisomnosti a adirdtivnych pomdcok
15.Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomné’®u - oznamenig8 25 ods. 1)




KNIHY ADMINISTRATIVNYCH POMOCOK A ADMINISTRATIVNE
POMOCKY — EAVA VNUTORNA STRATA OBALU

Nazov Statneho organu, podnikaelebo inej pravnickej osoby, alebo ich orgatmzg
zlozky

Evid. ¢.: .......... {islo z pracoviska, ktoré je v Stathom organe, ingadd’a alebo v inej
pravnickej osobe, alebo ich organimej zlozke ukené na plnenie Gloh spravy registratiry)
Té&to kniha administrativnych pomodcok obsahuje. listov a pouZiva sa od ..............cccveee...

Vedenim knihy administrativnych pomécokiema osoba:

meno a priezvisko podpis datum

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

meno a priezvisko podpis datum zmeny

meno a priezvisko, funkcia
a podpis veduceho



KNIHA ADMINISTRATIVNYCH POMOCOK — NALEZITOSTI

Vzor ¢.1 - Moznog’ evidovania administrativnych pomécok v poradi akosznikali.

Nazov
admin. pomocky

Pridelené
evid. ¢.

Pocet
listov

Pridelené kedy/komu
(datum, priezvisko, podpis)

Vratena kedy/komu
(datum, priezvisko, podpis)

Poznamky

Protokol UP na V

AP-1/2008

20

3.1.2008, Novalpodpis

Zapisnik oprav. osob

y AP-2/2008

10

4.1.2008, Kow§ podpis

4.3.2008, Novakpodpis

ZNI CENE28.2.200%0dpis

Doruwovaci zosit

AP-3/2008

10

4.1.2008, Nagyodpis

Protokol UP na D

AP-4/2008

20

11.1.2008, Novélpodpis

ENIMINIT E

Vypozikova kniha

AP-5/2008

6

12.1.2008, Novakyodpis

Vzor ¢&. 2 - Moznog’ evidovania administrativnych pomocok podla hazvu

Por. Néazov Pridelené | Pocet Pridelené kedy/komu Vratena kedy/komu

¢. admin. pomocky evid. ¢. listov | (datum, priezvisko, podpis) | (datum, priezvisko, podpis) Poznamky

1. Protokol UP na V P-1/2008 2( 3.1.2008, Noyadpis

2. Protokol UP na D P-2/2008 2( 11.1.2008, Noyakipis

3. Protokol UP na T P-3/2008 2( 25.1.2008, Noyakipis

11. | Zapisnik oprav. osoby ZOP-1/200810 4.1.2008, Kow§ podpis | 4.3.2008, Novakpodpis | ZNI CENE 28.2.2009o0dpis
12. | Zapisnik oprav. osoby ZOP-2/200810 4.1.2008, Novakpodpis

13. | Zapisnik oprav. osoby ZOP-3/200810 5.1.2008, Nagypodpis

21. Vypozikova kniha | VK-1/2008 6 12.1.2008, Novgdqdpis | 22.9.2008, Novakyodpis | ZNI CENE28.2.20090dpis
22. VypoZzEkova kniha | VK-2/2008 6 22.9.2008, Novdidqdpis

31. Dorwovaci zosit DZ-/2008 10 4.1.2008, Nagpdpis




Vzor ¢&. 3 - Moznog’ evidovania administrativnych pomocok podla pridelenia opravnenej osobe

Por. Nazov Pridelene | Pocet Pridelené kedy/komu Vratena kedy/komu
¢. admin. pomocky evid. ¢. listov | (datum, priezvisko, podpis) | (datum, priezvisko, podpis) Poznamky
1. Peter NOVAK | PN-1/2008
Protokol UP na V PN-1/2008| 20 3.1.2008, Novalpodpis
Zapisnik oprav. osoby PN-12/2008| 10 4.1.2008, Novakpodpis
Poznamkovy zosit PN-3/2008| 20 4.1.2008, Novalpodpis
Dorwovaci zoSit PN-4/2008| 10 4.1.2008, Novalpodpis
Vypozickova kniha | PN-15/2008| 6 12.1.2008, Novélgodpis | 22.9.2008, Novakpodpis | ZNI CENE 28.2.2009odpis
Vypozickova kniha | PN-16/2008| 6 22.9.2008, Novalpodpis
2, Jan KOVAC JK-2/2008
Zapisnik oprav. osoby JK-2-1/2008 | 10 4.1.2008, Kova podpis | 4.3.2008, Kov§ podpis | ZNI CENE 28.2.20090dpis
Poznamkovy zosit JK-2/2008 | 20 7.1.2008, Kova podpis | 4.3.2008, Kové, podpis | ZNI CENE 28.2.2009o0dpis




PROTOKOL UTAJOVANYCH PISOMNOSTI - NALEZITOSTI

Dava strana

Ev.| Dina Zaslal Vec Evidoval
¢ kto dia ¢islo poéet listov priezvisko
utajovanej a pocet a podpis
pisomnosti |priloh/poéet
listov
vSetkych
priloh
1 2 3 5 6 8
Prava strana
Pridelené Vybavené UloZzené | Znak Zaznam
kedy/komu diia komu ako znatka poéetlhodnotyllehote o vyradeni
(datum, zvazku |listov] uloZenia
priezvisko,
podpis)
9 10 11 12 13 14 15 16




PROTOKOL UTAJOVANYCH PISOMNOSTI — VZOR VYPLNENIA

Eve. . Dnha Zaslal Vec Evidoval | Pridelené Vybavené UloZené Zaznam o
kto Gha  Cislo utajovanej = Paet priezvisko ~Kedy /komu =T ako > N | vyradeni
pisomnosti listov doi (datum, > =3
a paet a poapis | priezvisko, @( S o2
priloh podpig ) Q( z 3
/pocet N = o Q
listov 5: % g( 8
vSetkych N < 5.<
priloh c o
1|—l-| 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11 12. 13. 14, 15. 16.
=171 wvsr | 1912 MV-D- 12 Pokyn k vykonu Novak, Skl(ﬁgéog’ 38-018- ZAZN@AMOM 12 2(;514 le\ﬁégl{l‘é
2007 351/2007 i i i ! 1’
In\Vj bezp&nostnej akcie podpis bodpi > PISOMNOSTI 3|l podois
2. -D-5- ] ; 5 Dulaci . 15.1.2008, — kopia 10 15.4.2013
141, sis | oL FRD-S12008 5  Neopravnena manipulacia Nogak* Homy, | a3 | msk |PREPISOM 9 UTAJENIE ZRUSEN
4 r? sUS podpis podpis MOSR 2019 podpis
DPaT , 7.1.2008,
. : BA 70| Mb-D2d 1;1|:g+ Odstipenie oznamenia  NOVaK Homny, 912 ZAZNAMOM 124+ 10
DT | 211 | ¢ 2008 5/2008-SE disketa podpis podpis 2008 - PiSOmOSTI 1FD = 2019
6
4. Vlastna Preftad vykonanych Matel, 28.1.2008, 1, E—RlEP!SOM A/5 /
b 28.1 | 75 1+172 kontrol odpis Kové, 2008 UVSR[ Preevidovane na 36 __20T4
podp podpis —.¢:p. AR-121/2008
. , 30.1.2008,
5. .| 30.1. Metody a vysledky Matel, Horny 2.4. IEPISOM 15 5
30.1. Vlastna | 500 15 sinnosti NBU doi orny, 2008 YVSR
\ “l : podpis podpis Preevidované na é.p. AR-1 22/20@
6 281 VG0 Matel, 201, "R |pisoviNosT —
- 1. ous Ziados’ i i - R
Vv 4.2. MVSR 2008 5 Ziadog’ o stanovisko podpis 5008 I*S‘IVRATENA —
9 L]
7. 112 MHSR 5.2. MH-2/2008 Det:r_s levék Ziadog’ o preposlanie Novak, 1,36%/';3?8’ 15.2. = SZ SR PRVOPISOM —
D 2008 12.2.708 podpib, informacie podpis podpis 2008 priEV 'TC_l/
3+1CD 18.2.2008,
8. . G : Novak, | Novaik | 252. ZAZNAMOM 18] A/10
18.2. Vlastna Rezimove opatrenia : OvValK, NA 3+1cb
V . podpis podpis 2008 PISOMNOSTI NM 2019
11 e - - 1.2.2014
9. SZSRpri 182,  SZV-1/2008- Obalka = Otvori len adresat oy - 19.2.2008, 5 ZAZNANMOM 5 -
25.2. EU 5008 bem 1 Zaznam o prijati doi Kovée, 2008 NA 1 2014 ZNICENE
M utajovanych pisomnosti| PO9P'S podpis PISOMNOSTI podpis
1C. 1oa T, 4.3. MF-4-52/2008- N Ziados’ o doplnenie tabiky Matel,
x - YT 2008 ous - financného krytia podpis
*

OWLy

Z)m zaeuic[ouand /ot'domnodf’ 10.3.2008 Ju’n Wate[i /)06//9id




17

/?ez neclodfaféou 31.3.2008, Aoze J(l"d//: oc! 1%
podp

/,?ez neclodfaféou 30.9.2008, Aoze J(l"d/: oc/ 1%
podp

Vysvetlivky a odkazy na vyhlasku
8 5 ods. 4 vyhlaSky zmena a zruSenie ozemia stugia utajenia.
§ 20 ods. 4 a 5 vyhlaSkyrozmnoZenie utajovanej pisomnosti (Prisne tajafhé a Déverné)
§ 24 ods. 9 vyhlasky vyradovanie utajovanych pisomnosti. V pripade zruSetsipenia postupujeme pta metodického usmernenie (t. z. okrefpaig. 16 uz
neuvadzame’alSie néleZitosti — ,Preevidované &a...." a preiarknutie skratky stuga utajenia v $pci ¢.1
8§ 9 ods. 8 vyhlasky zmena ozn#enie stupa utajenia na zbernom spise evidovanom v spolm protokole utajovanych pisomnosti.

1.
2.
3.

Nooas

8 9 ods. 2 vyhlasky zalozenie zberného spisu.

Eve. . Dna Zaslal Vec Evidoval A Pridelene Vybavené UloZzené - Zaznam o
kto dia | Cisio utajovanej | Padet priezvisko |~ Kedy /komu e ako ® N | vyradeni
pisomnosti listov i (datum, N 23
a paet a podpis | priezvisko, 5—73 5 % 2
priloh podpiy 5 o) c3
Toor s 7 §%
vSetkych % g S.2
priloh c o
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11 12. 13. 14, 15. 16.
3.3. MVSR o 18
11. 3.1. | MV-PT-2/2008 3 Pouzitie zbrani hromadnéhe Novak!—JS QL ZAZN,\'?‘AMON 3 20
T | Preevidované z &.p. AR-PT-1/2008 nicenia v pripade napadnutia - podpis Horny PISOMNOSTI 2029
12. 103 MOSR  5.3.08 MO-V-56/2008- 3 Ziados' o metodiku k vyvo- 10.3.08,  12.3.08 ZAZNAMOM 4|sz- ) 1.2.2011
: 1123SePs zu vojenského matevr!alu _ Matel, Kovaé_, PiISOMNOSTI | 1/2008 4 2011 ZNICENE
V. 17.3. vlastna 1 Odpovel k Ziadosti podpis podpis 19.3.08; MmosRr i PRIEPISON podpis
D 24.3. UVSR 2008 45/2008 3 Priprava amnestie podpis Novaik, 2008 EDUP -
pOdeE 15 / /
14. . 31.3. Nariadenie o rezimovych Novak, 31.3.2008 7 4
D 3Ls. Viastna 2008 6+3/5 opatreniach Gtvaru podpis ngﬁlgi\éa‘ 2008 / EIP /
16 I i i s' i ' i
L Uméu 2008 éo/{) Ol/tflf%,C/L ce//eouo 13 euu[enfny’c/z 5[52/. .
" 31.12.2008 [eter M:(/dé, /906!/)[5 31.12.2008 ,,naclm'ac!eng

KZ.101/2008
ez nedostatkov 31.12.2008, Jfoze ral, podpis
Bee edosoth Ny

8 9 ods. 9 vyhlasky preevidovanie zberného spisu do registraturmemmika.

8§ 8 ods. 13 vyhlasky preevidovanie utajovanej pisomnosti do registregho dennika.



10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

§ 12 ods. 4 vyhlasky dorwgena utajovana pisomnbsemajuca nalezitosti utajovanej pisomnosti sai@naévodcovi.

§ 11 vyhlasky- oprava evidetného zapisu.

§ 25 ods. 3 vyhlaSky neopravnena manipulacia s utajovanou pisotimos

§ 8 ods. 4 vyhlasky dorutena utajovana pisomnbeznaena na vnutornej obalke alebo obale napisom ,DASTINYCH RUK". (Stipecé. 6 sa vyjiia aZ po
oznameni od adreséta)

§ 8 ods. 13 vyhlasky preevidovanie utajovanej pisomnostisprn stpecé. 9 sa iba opiSe bez podpisu.

8§ 8 ods. 13 vyhlasky preloZenie do inych evidencii.

§ 10 ods. 1 vyhlasky spola@ny zvézok; po vrateni utajovanej pisomnosti naendg k protokolu utajovanych pisomnosti sa zapsfpei ¢. 13 preiarkne poda ods.
7 8 10 vyhlasky.

§ 8 ods. 14 vyhlaSky- zaloZenie do evidencie utajovanych internychipisov (napr. skratka EIP), do bezpestnych spisov a do evidencie utajovanych pisotfinos
ktorych charakter vyZaduje dlhodobé utajenie (nsimatka EDUP).

8§ 8 ods. 12 vyhlaSky uzatvorenie protokolu utajovanych pisomnosti.

8§ 8 ods. 15 vyhlasky kontrola vedenia protokolu utajovanych pisomnastevybavenych utajovanych pisomnosti



DORUCOVANI ZOSIT - NALEZITOSTI

Datum

Cislo pisomnosti

Doruéena

Komu

Potvrdenie
(priezvisko, podpis)




ZAPISNIK OPRAVNENEJ OSOBY - NALEZITOSTI

Datum | Zaslal Vec Pazet listov Prevzal
¢ p. ¢ p. a paet Paet listov a poet Datum,
priloh/patet listoy priloh/paiet listov| priezvisko a podpis
vSetkych priloh| vSetkych priloh
VYPOZI CKOVA KNIHA - NALEZITOSTI
Datum C. p.Pozet} o Vec Dévod Suhlas VypoZicané Priezviskoi Datum
listov |2 vypoZziania :nadriadenéhado (datum; a podpis @ vratenia,
% (datum, preberajlce priezvisko 4
2 priezvisko, osoby podpis
g podpis) preberajice
> osoby

STITOK NA OBALE PROTOKOLU UTAJOVANYCH PISOMNOST] -
NALEZITOST!I

Nazov Statneho organu, podnikatelebo ingj
pravnickej osoby, alebo ich organinej zlozky

T,D,V

ro¢nik

Spisova zn&a .............

Protokol utajovanych pisomnosti




EVIDENCIA UTAJOVANYCH INTERNYCH PREDPISOV

Odtlatok petiatky Statneho organu,
podnikatd&a alebo inej pravnickej osoby

alebo ich organizaej zlozky

EVIDENCIA UTAJOVANYCH INTERNYCH PREDPISOV

Evid. ¢.: ..... €islo z knihy administrativnych pomdcok)

Tato evidencia obsahuje

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Por.
¢islo

Doslo

Dna

Cislo utaj.
pisomnosti/
pocet
vytlackov

Nazov,
acislo
interného
predpisu

Pridelené
- Vratené da
Cislo Komu (datum,
vytlacku (datum, priezvisko
utaj. priezvisko a podpis)
pisom. a podpis)

Zrusené
(€im)
znicené
(datum,
priezvisko
a podpis




ZAPIS NA AVEJ VNUTORNEJ STRANE OBALU PROTOKOLU
UTAJOVANYCH PISOMNOSTI

Evid. ¢. : ..... €islo z knihy administrativnych pomdcok)
Tento protokol utajovanych pisomnosti obsahuje listov a pouZivasa od .......cccc.cooveveviinnnn ..

Vedenim protokolu utajovanych pisomnosti poverestba:

meno a priezvisko podpis datum

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Dal3ie osoby poverené vedenim protokolu utajovamysbmnosti

meno a priezvisko podpis datum

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

meno a priezvisko podpis datum

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho
Zmena poverenej osoby:

meno a priezvisko podpis datum

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho

Zmena veduceho datum

meno, priezvisko, funkcia
a podpis veduceho



EVIDENCIA PISOMNYCH SUHLASOV NA PRENASANIE UTAJOVAN EJ
PISOMNOSTI - VZOR

Ev. Dia Ké.p./na Na Pridelené dia/osobe Vratené dia
¢. stupei utajenia  obdobie (datum, priezvisko, = (datum, priezvisko
podpis)
1. 1108 Tajné Do 1.1.2008, Kové, 5.1.709, Kové
31.12.°08 podpis
2. 14.2. AR-D-2/2008 Len na 14.2.2008, Horny, 18.2.708, Horny
2008 prenos podpis
3.
4.




PISOMNY SUHLAS NA PRENASANIE UTAJOVANEJ PISOMNOSTI -
NALEZISTOST!

Por.c. :

Suhlas
na prenasanie utajovanych pisomnosti

Pod’a § 15 vyhlasky Narodného beZpestného Urad. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpesti

suhlasim

ADY OPFrAVNENA OSODA ...ttt e+ttt e e et e e e e e e eeeaes s bbb be e e e e reeeeeeaaaeaeaaeassenaanns
titul, meno a priezvisko

narodena ...........ccccceveenenns ¢islo sluzobného preukazu /@dnskeho preukazu ............covvvvvinnnnnnn.

Zzaradend (NAZOV PraCOVISKA) ..............oommmssssrrnnnnmmeeeeeeeeettaeaeeaeaasssssssssssseseeeesseeaaeeeaasessssnnnnnnnes

VO TUNKCIT 1ttt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e s semne ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeaaaaannnnbbbbbeneee e

prenaSala utajované pisomnosti SRIPLAJENIA €. P.i cooevriiiiiiiiiiiiiiiiee e

na obdobie od ...........ccceeeeeeee. do

V i DA Odtlatok uradnej p&iatky



PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
ZASIELANEJ KRYPTOFAXOM

Narodny bezp@ostny urad
sekcia administrativnej bezpgr@sti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

[T < T Bratislava (Q@ilU...............ccoevveeveeeireennennn.
VYHRADENE
Z,KRYPTOFAXOM" Kpia ¢. ...... /poda rozddovnika

Vytlatok ¢islo: 1
Péet listov: 2
Ministerstvo vnatra SR Bratislava
Slovenska informé&na sluzba Bratislava
Ministerstvo zahragnych veci Bratislava
Krajské riaditéstvo PZ Trnava

menpreezvisko, funkcia a podpis

POSLEDNA STRANA LISTU UTAJOVANEJ PiISOMNOSTI

Rozdéovnik: )
Vytlacok ¢. 1 NBU Bratislava (na ulozZenie)

Suhlas na vyhotovenie kopie utajovane) pisomndsip.).........ooevvvvvvvvveniiinneennn. v {te 5 kopii
pod’a rozd€ovnika, suhlas na rozmnoZenie udelil (meno, prekavia podpis)........cccccvvvvvreeeeeereennnn.
dna ......eeeeeeeee.

Rozdé&ovnik pre vyhotovenie kopii: Zaznam:

Kopiac¢. 1 Ministerstvo vnutra SR Bratislava Utajovana pisomnésdoslana kryptofaxom
Kopiac. 2 Slovenska inforntma sluzba Bratislava nd................... pda rozdéovnika.

Képia¢. 3 Ministerstvo zahratinych veci Bratislava

Kopiac. 4 Krajskeé riaditéstvo PZ Trnava (datum, priekwis podpis odosieldta)
KOpiac. 5 ...ooovviieiiiiieiiiiiiiie



PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ] PISOMNOSTI S PEVNE
NESPOJENYMI PRILOHAMI

Narodny bezpecnostny trad

Kancelaria Gradu
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (datum) .........ceeeeeveeveeeenenn.

DOVERNE

Vytlacok ¢islo: 1
Pcet listov: 15
Ztoho:D5
V5
5 neutajovanych
Adresa Patet priloh/paet listov: 3/11 + 1 disketa
Z toho: D 1/3
V 2/8
1 neutajovana disketa

meno a priezvisko, funkcia a podpis



PREDNA STRANA UTAJOVANEJ PRiLOHY PEVNE SPOJENEJ
S UTAJOVANOU PISOMNOSTOU

Priloha é. .......
DOVERNE

Dokumentécia k rezimovym opatreniam

PREDNA STRANA UTAJOVANEJ PRILOHY PEVNE NESPOJENEJ
S UTAJOVANOU PiISOMNOSTOU

Priloha¢. ....... KE Pl
DOVERNE
Pocet listov: ........

Dokumentécia k rezimovym opatreniam



EVIDENCIA UTAJOVANYCH PISOMNOSTI, KTORYCH CHARAKTER
VYZADUJE DLHODOBE UTAJENIE — NALEZITOSTI (VZOR
VYPLNENIA)

(3 S > g 2 Poznamka
vie 8 Q= IS
S Cislo Qs So 5% S
<  Dia @ utajovanej T2 &S Vec S35 o
o , . o .2 c = o H .
o pisomnosti X = N ¢ x 55 Zaznamo
8 O 8 €< © vyradeni
O S N2 Z
14.1. AR-T- 22+ 1FD Miesto a sposob uloZenia zbraniA/20/  1.1.2028
1. 2008 2/2008 2 1CD hromadného &enia 2028 / UTAJENIE
: (ZHN-T-4/2008- média RZ003 ZRUSENE
MS) podpis
20.1. AR-T- 17 Chraneny svedok Al
2. 2009 5/2009 /
(CHS-T-9/2009) RZ111
3.




OZNAMENIE O ZMENE STUP NA UTAJENIA UTAJOVANEJ
PISOMNOSTI

Narodny bezpecnostny trad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

(O ¢ KT Bratislava (AAtUM). .e........coeeveveeerierieeeenn.

Adresa

Vec
Zmena stuma utajenia utajovanej pisomnosti-oznédmenie

Poda § 7 ods. 1 zakona 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skntsti a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a 8§ 5 ods. 1 pisnvyh)asSky Narodného bezf@ostného aradu.
453/2007 Z. z. o administrativnej begpesti Vam oznamujeme, Ze v pripade utajovanej
pisomnosti:

Spisova zn&a - PT -.....-...../200..... zad................. ,
(cislo konkrétnej utajovanej pisomngsti

RV /<o ,

bol za zaklade rozhodnutia pdvodcu zmeneny stupegenia ,PRISNE TAJNE" na stupeitajenia
»TAJNE" (DOVERNE, VYHRADENE).

Pri zmene ozni#nia stupa utajenia horeuvedenej pisomnosti je potrebnéupost’
pod’a 8 5 ods. 4 vyhlasky Narodného bezmestného uradd. 453/2007 Z. z. o administrativnej
bezpénosti.

meno a priezvisko, funkcia a podpis

Poznamky:
* v pripade vyhotovenia viacerych vy#av utajovanej pisomnosti sa predmetné oznamesielaa
pre vSetkych adresatov.



ZMENA OZNA CENIA STUPNA UTAJENIA NA UTAJOVANEJ

PISOMNOSTI

Kancelaria Gradu

Narodny bezpec¢nostny arad
30.77.2007, KU-52/2007-D,

(jof)z c/%vudé’ig, /206[/2[5

Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtUM) .........ceeceeeeeeeeerieenennn.
Narodny bezpe énostny urad | VYHRADENE
Budatinska 30, Bratislava L DOVERNE
sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra
Datum "
zaevidovania: -1.11.200 VytlaéOk dislo: 1
EVIdengng &.: ...mooro o i S L D I 1 ...... Pciet listov: 1
POCBIISION. vt “ij5. | Poset priloh/pget listov: 1/2
Pocet oriloh/ nocet listov vietkich oriloh: ettt
Adresa /Omel/[clouané na c.p.: ,/4/@- 1/—342/2007
/Qlféomnodf l/ip/nd, 30.11.2007, Jdn Woudﬁié, poc[loid
Vec
K ¢.p.

meno a priezvisko, funkcia a podpis



ZMENA OZNA CENIA STUPNA UTAJENIA NA UTAJOVANEJ
PISOMNOSTI OZNA CENEJ STUPNOM UTAJENIA TAINE, DOVERNE A
VYHRADENE EVIDOVANEJ V SPOLO CNOM PROTOKOLE

UTAJOVANYCH PISOMNOSTI

Kancelaria Gradu

Budatinska 30, 850 07 Bratislava

30.77.2007, KU-52/2007-D,

Narodny bezpeénostny Grad Hi» =\ovdsik, podpis

Bratislava (datum) ..............

VYHRADENE

Vytlacok ¢islo: 1
Pacet listov: 1
Pctet priloh/paget listov: 1/2

C.p.i.....
Narodny bezpe €énostny urad DOVERNE—
Budatinska 30, Bratislava
sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra
Datum -
zaevidovania: - 1 . 1 1 . 2 O O
o AR-D-255/2007
EVIAENENE €. oo
POCEL lISOV: ..o - 1-
Pocet oriloh/ nocet listov vietkvch oriloh: ............... -1/2-
Adresa
Vec
K ¢.p.

meno a priezvisko, funkcia a podpis



OZNAMENIE O ZRUSENI',STUP NA UTAJENIA UTAJOVANEJ
PISOMNOSTI
Narodny bezpecénostny arad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.piveernn. Bratislava (@) ................ccoevveereeeeeireennnne

Adresa

Vec
ZruSenie stupia utajenia utajovanej pisomnosti-oznamenie

Poda § 7 ods. 1 zakona 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skntsti a o zmene
a doplneni niektorych zéakonov a 8§ 5 ods. 1 pisnvyh)asky Narodného bezfeostného Urada.
453/2007 Z. z. o administrativnej begZpesti Vam oznamujeme, Ze v pripade utajovanej
pisomnosti:

Spisova znéa -V-.....-...../1200... zOM@ ................... :
(cislo konkrétnej utajovanej pisomngsti
VB, i :
bol za zaklade rozhodnutia pévodcu zruseny stupaenia.
Pri zruSeni oznnia stupa utajenia horeuvedenej pisomnosti je potrebnéupost’

pod’a 8 5 vyhlasky Narodného bezpestného uradw. 453/2007 Z. z. o administrativnej
bezpeénosti.

meno a priezvisko, funkcia a podpis

Poznamky:
* v pripade vyhotovenia viacerych vy#av utajovanej pisomnosti sa predmetné oznamesielaa
pre vSetkych adresatov.



ZRUSENIE OZNA CENIA STUPNA UTAJENIA NA UTAJOVANEJ

PISOMNOSTI

Kancelaria Gradu

Budatinska 30, 850 07 Bratislava

30.71.2007, KU-52/2007-D,

Néarodny bezpeénostny trad = \eodk podi

Bratislava (datum) .........coeeeeiiiiieieeeeeennnnn.

~n

V4

Vytlacok ¢islo: 1
Pccet listov: 1
Paet priloh/pa@et listov: 1/2

C.p.i.....
Narodny bezpe €énostny urad - DOVERNE—
Budatinska 30, Bratislava
sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra
Datum -
zaevidovania: -1.11. 2 O O
—AR-BD-255/260+
EVIAENENE €. ..o
. -1-
POCEt lISOV: ..o 1/2
Pocet priloh/ pocet listov véetkvch oriloh: ................. o i
Adresa
Vec
K ¢.p.
TEXE o

meno a priezvisko, funkcia a podpis



PREDNA STRANA PRVEHO LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Narodny bezpecnostny trad

Kancelaria Gradu
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p Bratislava (d&tum) .........ceeeeeveeeeeenenn.
DOVERNE
Vytlacok ¢islo: 1
Pctet listov: 15
Ztoho: D5
V5
5 neutajovanych
Adresa
Vec
ch ...............................................
TeXE i
meno a priezvisko, funkcia a podpis
POSLEDNA STRANA LISTU UTAJOVANEJ PISOMNOSTI
Rozdé&ovnik:
Vytlacok ¢. 1 ....(adresat)..................
VYHIACOK €. 2 oo,
VYIaCoK €. 3 oo
VYHIaCoK €. 4 oo,
VYIaCoK €. 5 coovvieieeiieeeeee e

VYIACOK €. 6 oovveeeeeecieee e,



UTAJOVANA PISOMNOS T NESTANDARDNEHO ROZMERU - PREDNA
STRANA PRVEHO LISTU

Narodny bezpecnostny urad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtUm) .........ceeceeeeeeeeeieeeennn.

DOVERNE
PRVOPISOM
Vytlacok ¢islo: 1
1000 x 1000 mm
Paiet listov:17

Rozmer prepditany na
Adresa pocet listov formatu A
(8 7 ods. 3 vyhlasky)

meno a priezvisko, funkcia a podpis



ODPOJENIE PRILOHY UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Narodny bezpec¢nostny arad

Kancelaria uradu
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtum) .........ceeceeeeeereeeeieenenn.

Narodny bezpe €nostny urad D6VERNE
Budatinska 30, Bratislava
sekcia administrativnej bezpecnosti a centralneho registra

wm - _1.11.200° Vytlacok ¢islo: 1
AR-D-255/2007 Pacet listov: 1

EVIAENENE C.. covvvooeeee e , .

PORBLISON oo K 1/2 Patet priloh/paet listov: 1/2

Pocet oriloh/ nocet listov véetkvch oriloh: AT
Adresa 30.71.2007, /zu’[’o/ia widend Len pre
Vec Usc{ziasﬁo, /zu’[oéa evidovand sa-
........................................................ mostatne, ga’,n d\/ou-a’,&'éﬁ, /205[/255,
K¢e.p.:

meno a priezvisko, funkcia a podpis



ZAZNAM NA UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Narodny bezpec¢nostny arad

Kancelaria uradu
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (d&tum) .........coeeeeveeveerenenn.
DOVERNE
Vool na vedomie, 30.7.2008,
s IV, , Vytlaé()k ¢islo: 1

gan Novdsik, /20‘{/2” Paset listov: 15

Ztoho: D5

V5
5 neutajovanych
Adresa
Vec
K ¢.p.
TeXE o,

meno a priezvisko, funkcia a podpis



KONTROLNY LIST

Stupai utajenia pisomnosti : KLk & p.:....
Vytlacok ¢.:

KONTROLNY LIST UTAJOVANEJ PISOMNOSTI

Oboznamenie
por. ¢. datum meno, priezvisko, podpis Poznamka)
zamestnavaté

Y Ak sa osoba neoboznamuje s celou utajovanou pissiomoale iba s niektorou jépg’ou alebo prilohou, uvedie sa
v poznamke rozsah oboznamenia. Ak sa oboznamugga/anou pisomngsu osoba iného Statneho organu alebo
organizacie, uvedie sa v poznamke evithértislo dokladu, ktorym tato osoba preukazala totoZnos



ZAZNAM O ZABEZPE CENi UTAJOVANYCH PISOMNOSTI PRI
PERSONALNYCH ZMENACH VEDUCEHO ALEBO POVERENEJ OSOBY
Narodny bezpecénostny arad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p.ie. Bratislava (dAtum) ........oeeveeeeereeeireenenns

Vytlacok ¢islo: 1

Paset listov: 1

Prilohy:  (zoznam odovzdavanych utajova-
nych pisomnosti a administrativnych pomécok)

Vec
Zadznam o odovzdani utajovanych pisomnosti a admirisitivnych pomocok

V suvislosti so zmenou opravnenej osoby pisomneengmej vedldcim na vedenie
protokolu utajovanych pisomnosti’dlej len ,poverena osoba“) bola dad8 22 ods. 2 vyhlasky
NBU ¢&. 453/2007 o administrativnej bezpesti zriadena dvejenna komisia oséb opravnenych
oboznamové sa s utajovanymi skuwinog’ami prislusného stufa utajenia v ufenom rozsahu
v zloZeni:

1.¢len KOMiSie ......veevciiiiiiiieeeeeeeee, meno a priezvisko)
2.¢len komisie .......ccccvvvvveiiiiiiiinnnn. meno a priezvisko),

ktora vykonala fyzick( kontrolu administrativnyctorpécok, vSetkych uloZenych utajovanych
pisomnosti, utajovanych pisomnosti nepridelenychspracovanie, pridelenych na spracovanie
a kontrolu utajovanych pisomnosti odovzdanych eanavu.

Odovzdané utajované pisomnosti a administrativarageky boli fyzicky skontrolované
preberajucim asuhlasias predlozenym zoznamom tvoriacim prilohu tohto nzézu, ¢o
zainteresované osoby potvrdili viastnémymi podpismi.

Datum skutéoného odovzdania a prevzatia: ............

1. ¢len komisie 2.¢len komisie
............. (podpiS).....euvunnn.. e JQOAPIS)..e

meno a priezvisko meno a priezvisko
odovzdavajluca osoba preberajuca osoba
......... datum, podpis)........ ceeeeg@tum, podpis)........

meno a priezvisko meno a priezvisko



ZOZNAM ODOVZDAVANYCH UTAJOVANYCH PISOMNOSTI
A ADMINISTRATIVNYCH POMOCOK

Priloha ku zaznamu o odovzdani a prevzati utajastany
pisomnosti a administrativnych pomécok

Evidenéné ¢islo, resp.
¢islo utajovanej
pisomnosti

Cislo vytlatku alebo

koD Celkovy poet listov Poznamka
Opie




ZAZNAM O VYSLEDKU KONTROLY PROTOKOLU UTAJOVANYCH
PISOMNOST!

Narodny bezpecnostny trad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtUmM) .........ceeceeeeeevreeieenennns
Vytlacok ¢islo:
Pccet listov:
Prilohy:

Vec

Zaznam o vysledku kontroly vedenia protokolu utajo\anych pisomnosti

V stlade s § 8 ods. 15 vyhlasky NBRU 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpesti
(dalej len ,vyhlaska“) bola ik (de?, mesiac, rokvykonana vedicim(meno, priezvisko a funkgia
alebo pisomne poverenou opravnenou osblfmeno a priezviskokontrola vedenia protokolu
utajovanych pisomnosti pre stupeatajenia gkratka stupa utajenig evidovaného podisiom
(eviderné cislo) a nevybavenych utajovanych pisomnostic@r boli zistené nasledujuce
nedostatky:

Napriklad:

1. utajovana pisomnNOs— C.P. coovvveeeeeeerereeeeiiiininnns isecc....... - vykonana nespravne oprava
evidertného zapisu (8 11 vyhlasky)

2. utajovana pisomnas— C.p.  .ooeeeeeerriereeeeeiiinnn Imtc ¢. 9 — chyba datum (priezvisko,
podpis) osoby

3. poget listov (paet priloh, paet listov vsetkych priloh) utajovanej pisomnosti &p.
................................. nesedi s evittgmm zapisom uvedenym vigti ¢. 6 (resp. 14)
4. ...

Spbsob a termin odstranenia zistenych NedoStatkOV:.............uvuviiiiiiiiiiiiiiiiie e

meno, priezvisko a podpis osoby,
ktora kontrolu vykonala
Poznamka:

Veduct v zmysle zakona. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych sknesti a o zmene a
doplneni niektorych zakonov prijme adekvatne opé@rana zabez@genie ochrany utajovanych
skutainosti a v pripade zistenia neopravnenej manipdlgeiepovinny postupovapoda § 25
vyhlasky.

O zistenych nedostatkoch navrhujeme oboztiddutknuté osoby ¢dom by mal by
vytvoreny pisomny zaznam, ktory sa uvedie na teagmam o vysledkoch kontroly.

! § 8 zakona. 215/2004 Z. z. 0 ochrane utajovanych skntsti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
2 Nehodiace sa neuvadzajte v texte zdznamu
% § 2 pism. a) zakona 215/2004 Z. z. ochrane utajovanych skntmsti a o zmene a doplneni niektorych zakonov



ZIADOST O VYPOZI CANIE UTAVANEJ PISOMNOSTI

Narodny bezpecnostny urad
Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtUmM) .........ceeceeeveeeieieenennns

Adresa

Vec
Ziadost’ 0 vypoZianie utajovanych pisomnosti

Ziadam o vypoZianie utajovanej piSomnosislo: ..........c.ccceevvevieireeeeeenne, ,
na obdobie od ..........ccceeviinnnnnnn. (o [0 J

0= TP
(uvieg’ meno a priezvisko, pracovné zaradenie a zamegaiiav@pravnene] osoby)

Do)V Z0T0 IR AY; o L0 7. 1|V RS

Vyhlasenie

Som opravnenou osobou na oboznamovanie sa s utgjovaskut@nog’ami stugia utajenia
Vyhradené (Dbéverné, Tajné, Prisne tajné) vrozsahu....................... (uviéskonkrétny bod
prislusného zoznamu utajovanych skuowsti, ktory sa wahuje na vypoZiavanu utajovanu
pisomnos)

meno a priezvisko, funkcia a podpis
nadriadeného Ziaddte



OZNAMENIE O NEOPRAVI\JENEJ I\/IAIV\IIPULACII S UTAJOVANOU
PISOMNOSTOU

Narodny bezpec¢nostny arad

Sekcia administrativnej bezpé&nosti a centralneho registra
Budatinska 30, 850 07 Bratislava

C.p...... Bratislava (dAtUm) .........ceeceeeeeereereieeeennn.
Narodny bezpgostny urad Vytl&ok ¢islo:

Budatinska:. 30 Pcet listov:

P.0.BOX 16 Prilohy:

850 07 BRATISLAVA

Vec
Neopravnena manipulacia s utajovanou pisomn#su -oznamenie

V zmysle § 25 vyhlasky NBLE. 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpesti Vam
oznamujem (podozrenie z) neopravnenu manipulastajsvanou pisomnésu:

Nazov Statneho organu, podnikétealebo inej pravnickej osoby, alebo ich orgadieg zlozky
v ktorej k neopravnenej manipulacii doslo

¢islo utajovanej pisomnosti a stupetajenia

meno a priezvisko, datum narodenia osoby, ktoZogpovedna za neopravnenu manipulaciu —
ak je znama

spbsob, akym k neopravnenej manipulacii doslo;

najma opis samotnej udalosti,

ka’ko nepovolanych os6b malo alebo mohla’prdstup k utajovanej pisomnosti
v pripade podozrenia z trestnétiau

datum

nazov organu, ktorému bolo podané trestné oznameni

adresu organu, ktorému bolo podané trestné oznémen

informaciu, ¢ akedy bol o neopravnenej manipulacii informovap@vodca utajovanej
pisomnosti

prvotné opatrenia prijaté na zamedzed®Sej neopravnenej manipulacii



meno, priezvisko, podpis
funkcia veduce

Poznamka:

V zmysle § 25 ods. 2 vyhlasky NBE 453/2007 Z. z. o administrativnej bezpesti je
veduci povinny do 30 dni od oznamenia o neopraynananipulacii zaslkh Narodnému
bezpénostnému Gradudialej len ,Urad“) spravu o spésobe a zaveroch presSiet a naslednych
opatreniach prijatych na zamedzenie neopravnenejpuiacie.

Pod’a § 25 ods. 4 vyhlasky je povinny veduci zésleadu oznamenie 0 neopravnenej
manipulacii s utajovanou pisommos a sprava o spésoboch a zaveroch preSetrenisleaingch
opatreniach prijatych na zamedzenie neopravnenepipwiacii aj v pripade, ak boli na
neopravnenu manipuléciu pisomne upozorneny Uradom

! § 8 zakona. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skntsti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov



